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Bevezeto rendelkezések
Az intézmény adatai

Az intézmény neve )
Ferencvarosi Komplex Ovoda, Altalanos Iskola, Egyseges Gydgypedagogiai Modszertani Intéz-
meny

Az intézmény tipusa
Gyogypedagogiai / konduktiv pedagdgiai intézmény

Az intézmény székhelye
1095 Budapest, Gat u. 6.

Telephelye I.
1095 Budapest, Thaly Kalman u. 17/1.

Telephely 11.
1097 Budapest, Vagoéhid u. 35.

Evfolyamok szama
Ovoda, 8 évfolyamos altalanos iskola

Az intézmény fenntartdja
Klebelsberg Kozpont, Dél-Pesti Tanker(leti Kozpontja 1212 Budapest, Béke tér 1.

A Hazirend celja és feladata

A hézirend allapitja meg a tanul6i jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint az iskola /és
ovoda munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A hazirendbe foglalt eldirasok célja, biztositani az intézmeny térvényes miikodését, az iskolai
nevelés és oktatds zavartalan megvalositasat, valamint a tanuldk iskolai kdzdsségi életének
megszervezését, valamint az 6vodaskoruak dvodai nevelését.

A hazirend azon jogok ¢és kotelességek gylijteménye, amelyek iskolai egyiittélésiink mindseégét
hatarozzak meg. Betartasa és betartatisa mindenki szdmara kotelezd, ha diakként, sziiloként,
tanarkent, vagy alkalmazottkent a Ferencvarosi Komplex Ovoda, Altalanos Iskola és EGYMI-
t valasztotta.

A Hézirendet:

e aziskola intézményvezetdje kesziti el,

e ¢sanevelOtestiilet fogadja el.
A hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor az iskolaszék, sziil6i kozosség és a diakonkor-
manyzat egyetértési jogot gyakorol. A hazirend a fenntartd ellenérzése utan valik hatalyossa.
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Ezen hazirend:

e A nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény

e 2023. évi LII. torvény a pedagogusok uj eletpalyajarol

o 401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok j életpalyajarél sz616 2023. évi LII. tor-
vény végrehajtasaral

e A nemzeti kdznevelésrdl szol6 torvény vegrehajtasarol sz616 229/2012. (VIII. 28.) Korm. ren-
delet

e A mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. torvény

e A pedagdgus-tovabbképzésrol, a pedagogus-szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben részt
vevok juttatasairdl és kedvezményeirdl szolo 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet

e A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz016 20/2012. (VI111. 31.) EMMI rendelet

o 245/2024. (VI1II. 8.) Korm. rendelete a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a hasznéla-
taban korlatozott targyak korérél, valamint a targyakra vonatkozo eljarésrend részletes szaba-
lyairdl

e 175/2003. (X. 28.) Korm.rendelet a kdzbiztonséagra kiléndsen veszélyes eszk6zokrol

o 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

o 2024. évi XXX. torvény a gyermekek védelme érdekében egyes térvények modositasarol

e A sajatos nevelési igényii tanulok iskolai oktatasanak iranyelvei

o Kerettantervek a sajatos nevelési igénytli tanulok oktatdsdhoz

o A tartds gyogykezelés alatt all6 gyermekek, tanulok kdznevelési ellatasanak iranyelve

A hazirend szabdlyai - mint a torvény felhatalmazaséan alapul6 intézményi bels6 jogi normak -
kotelezéek az intézménnyel jogviszonyban 4ll6 minden személyre, tanuléra, pedagogusra és
mas alkalmazottra egyarant.

Az osztalyfonokok minden tanév elsd osztalyfonoki orain megismertetik tanitvanyaikkal a
Héazirend szOvegét, és megismertetik éket azokkal a szabalyokkal, amelyek a tanul6i jogokkal
és kotelességekkel foglalkoznak.

Az intézmennyel jogviszonyba Kertiil6 tanulonak és sziildjének a beiratkozaskor a hazirendet at
kell adni, hogy ismerjék meg tartalméat. Erdemi valtozas esetén hasonlé modon kell eljarni.

A Hazirend nyilvanossaga

A hazirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulo, sziil, valamint az intézmény
alkalmazottai) meg kell ismernie.

A hazirend az Osszes alapdokumentummal egyiitt megtekinthetd az intézmény honlapjan -
www.fkoai.fw.hu.

A hézirend egy példanya megtalalhaté az intézmény tanari folyosojan.

A héazirend valtozasakor, a modositott valtozat az intézmeny weboldalan, valamint a tanari szo-
baban minden intézményhasznald szamadra elérhetd.

A Hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés!



http://www.fkoai.fw.hu/
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I. Jogok és kotelessegek
A tanulok joga

Az alabbi jogosultsagok minden tanuldt megilletnek a tanul6i jogviszony alapjan.

A tanuldk, gyermekek tanuloi, illetve 6vodai jogviszonyon alapulé jogaikat a beiratas napjatol
kezdve gyakoroljak. A szocidlis timogatashoz, gyermekfeliigyelthez vald jogok, a kiillonb6z6
részveteli és valasztasi jogok, az iskolai munkamegosztasban intézményesitett egylittmiikodési
jogok, csak az elsé tanév / nevelési év megkezdését kovetden illetik meg a tanulokat.

Az iskola minden tanuléjanak joga, hogy:

e biztonsagban, és egészséges kornyezetben neveljék és oktassak

e rendszeres egeszséglgyi felugyeletben és ellatasban részesuljon

o adottsagainak, képességeinek, a diagndzisanak megfeleld fejlesztésben és terapias célu
foglalkozasban, megfeleld szinvonalas oktatasban és nevelésben részesiiljon

e valaszthasson — érdekl6désének és a lehetdségeknek megfeleléen - a valaszthato foglal-
kozésok, szakkorok koziil,

e hozzajarulhasson a jogai gyakorlasahoz sziikséges értesulésekhez, tajékoztassak a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol, személyét és tanulméanyait, valamint az iskola éle-
tét érintd kérdésekrol

e csaladja anyagi helyzetét6l fuggden kérelemre — indokolt esetben - kedvezményekben,
szocialis tAmogatasban részesuljon.

Védjék, tiszteletben tartsék:

e emberi méltdsagat, tanuldi jogait és azok gyakorlasat
személyiségét, bnazonossagat, emberi méltosagat
vilagnézeti meggydzodesét
nemzeti, etnikai 6nazonossagat
csaladi- és maganélethez valo jogat

Igénybe vegye:
e az iskola nyitvatartési idejében, annak létesitményeit (tornaterem, konyvtar, szamitas-
technika terem, tanterem, csoportszoba)
e atanuldi juttatdsokat, kedvezményeket, biztositast
e problémaja, jogsérelme esetén tanarai (iskolaorvos, védénd, esetleg pszichologus) se-
gitségét kérje

Részt vegyen:
e az érdekeit érint6 dontések meghozatalaban
e avalaszthat6 foglalkozasokon
e szervezze kozéletét, miikodtesse diak-Onkormanyzatat, ehhez a tantestilet, az iskolave-
zetés segitségét kérheti
e tanulmanyi versenyeken.
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A tanuldk kotelessege
hogy:

o betartsa az iskolai Hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit,

o tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagogusait, alkalmazottait, valamint tanulo-
tarsait

o emberi méltosagot és emberi jogokat ne sértsen,

o tisztelettel viselkedjen tarsaival és az intézmény valamennyi dolgozojaval,

e részt vegyen a tanorakon, a kotelezo €s a valasztott foglalkozasokon,

o rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal eleget tegyen - képességeinek meg-
felel6en - tanulmanyi kotelezettségének,

« fegyelmezett magatartasaval jaruljon hozza az iskola jo hirnevéhez,

e az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott, az oktatas soran hasznalt eszkozoket,
védje az iskola felszereléseit, létesitményeit, kornyezetét,

» atanul&shoz szlikséges felszerelést (pl.: tornaruha, tankdnyvek, flizetek) magéval hozza,

« segitse iskolank feladatainak teljesitését, hagyomanyainak apolasat és tovabbfejleszté-
Sét,

« Vedje sajat és tarsai egeszségét, értékeit, ruhazatat, felszereléseit,

e tartsa be a tlizvédelmi és balesetvédelmi szabalyokat,

o az iskol&ban tiszta, apolt, kulturalt kiilsével, a helyhez, az altalanos iskolai életkorhoz,
alkalomhoz il16, id6jarasnak megfeleld 61tozékben jelenjen meg,

o az iskolai Uinnepélyeken tnnepélyes, az alkalomhoz il16 ruhéban jelenjen meg

o az iskolai Hazirend alapelvei, a pedagogusok Utmutatasai szerint viselkedjen iskolan
kivuli programok idején is.

I1. Védo-6vé rendszabalyok

Egészségvédelem

A nemdohdnyzok védelmérdl az 1999./ XLII. torvény alapjan, az intézmény alkalmazottai, az
intézményi szolgaltatasban részesiilé gyermekek és szilleik, valamint a latogatok és vendégek
az intézmény terlletén nem dohanyozhatnak.

Az intézmény terlletén, valamint az intézmény altal szervezett eseményeken minden intéz-
ményhasznal szamara tilos a szeszesital fogyasztasa, a kabitdszer — és boditdszerek hasznalata,
illetve a szerek altal befolyasoltan valé megjelenés.
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Egészségvedelmi szabalyok:

- atanuld koteles tanulésra alkalmas allapotban megjelenni

- a tanulok egészségi allapotanak ellenOrzését az iskolai védond heti egy alkalommal
végzi, probléma esetén az iskolaorvos nyuijt segitséget

- Ugyelni kell a tanterem, a padok, a mosdok és a WC tisztasagara.

- aszilo koteles jelezni, ha gyermeke kronikus betegségben, gyogyszerallergiaban szen-
ved, illetve rendszeres gyogyszerszedd

- az iskolat csak egészséges gyermekek latogathatjak. Betegség esetén kerjlk, hogy a
tanulo, a fertdézések terjesztése miatt (hasmenés, fert6zo betegség, hanyas, laz, stb.), ma-
radjon tavol az iskolatdl. A betegség miatti tavollétet, valamint a gyogyult allapotot
megfeleléen (orvosi igazolassal) szlikséges igazolni.

A gyermek- és ifjusagvédelmet ellatd személy és elérhetdsége

A gyermek- és ifjusagvédelemi feladatokkal megbizott személy:
Banhalminé Jankovics Nikoletta iskolatitkar

Elérhet6ségei: telefon: 06 1 210 0323
email: komplexegymi@gmail.com

A tanitas rendjét befolyasold egészségugyi helyzet idején alkalmazando,
altalanostol eltérd szabalyok

e Ezen eljarasrend 2022. szeptember 1-t61 hatalyon kiviil helyezve
e Az intézménybe val6 belépéskor a bejaratnal elhelyezett tajékoztatd betartisa kotelez6

e Ha apedagdgus a betegség jeleit (laz, hanyas, gorcsok...) észleli egy gyermeken, a fer-
tdz¢és megakadalyozasa szempontjabol elkiiloniti a tobbi gyermektdl és értesiti a sziileit,
hozzatartozoit. A hozzatartozoknak minél gyorsabban, lehetdleg 2 oran belul el kell
vinni a gyermeket az intézménybdl és gondoskodniuk kell orvosi vizsgalatarol.
A gyogyult gyermek csak orvosi igazolassal johet iskol&ba.

e Toreksziink a gyakori és helyes kézmosas alkalmazésra

e Azintézménnyel sem tanuldi sem alkalmazotti jogviszonyban nem allo személyek csak
eldzetes egyeztetés utdn és maszk hasznalataval 1éphetnek be.

e Az intézmény bejaratanal regisztraljuk az intézménybe belépd idegen felndtteket (név,
mikor, kit latogattak meg).

e Részletes eljarasrend a 7. szamu mellékletben talalhato
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Balesetvédelem

Minden tanuldnak a tanév megkezdésekor baleset- és tiizvédelmi, kzlekedési ismeretek okta-
tason vesz részt. Az oktatasra az elsé osztalyfondki oran keriil sor az osztalyfonokok iranyita-
sdval. Az oktatdson valo részvételt kilon lapon aléirasukkal jelzik, melyet egy iktaté szdmon
az intézményi iktato Oriz.

A szamitéstechnika, a kézmiives és a testnevelés 0rak megkezdése el6tt, évente egy alkalom-
mal, a tanulok munkavédelmi oktatason is részt vesznek.

A tanulok az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kotelesek jelezni
az iskola valamely felnétt dolgozojanak.

Az iskolaban tortént baleset esetén telefonon tajékoztatjuk a sziil6t. Traumatologiai tgyeletre,
valamint kérhazba szallitiskor a mentében - amig a sziil6 nem érkezik meg- a tanulora egy
pedagogus vagy pedagogiai munkat kdzvetlenil segité munkatars feliigyel.

Rendkiviili eseménykor (tiiz- vagy bombariadd) sziikséges teendok: tiiz észlelésekor ill. bom-
bariado esetén azonnal értesiteni kell az intézmeény intézkedésre jogosult vezetdjét. Az érintett
épuletet azonnal ki kell Uriteni a meghatarozott menekdlési Gtvonalakon, a tiiz- és/vagy bom-
bariadd préban begyakorolt médon. A kivonulas megkezdésére vonatkozo utasitast az iskolai
cseng0 felhasznalasaval egyértelmiien kell megadni. A tanuldk, a tanorat vezetd pedagogussal
egylitt mennek ki a tanterembdl. Kivonuldskor elsddleges az emberi élet mentése, a tanulok
taneszkdzeiket nem vihetik magukkal.

Teenddk baleset és vészhelyzet esetén
Barmilyen, a gyermeket ért baleset, sériilés, rosszullét esetén a felligyeletet ellaté alkalmazott-
nak a kovetkez6 intézkedéseket kell megtennie:

- aveszélyforrast lehetdség szerint meg kell szlintetnie

- asériiltet els6segélyben kell részesiteni, ill. orvost kell hivni (az elsdsegélynyujtast

végzd dolgozo csak annyit tehet, amihez biztosan ért)
- az eseményt jelezni kell az iskola vezetdségének
- jegyzOkonyvet kell felvenni a torténtekrol.

Az intézményben tortént mindenféle balesetet, sériilést az intézményvezetének ki kell vizsgal-
nia.

Vagyonvédelem, kartérités

A tanul6 koteles az intézmény vagyontargyainak, az oktatas soran rabizott felszerelési targyak-
nak, taneszkozoknek, miiszereknek allagat megdvni. Gondatlansagbol és a Hazirend megsérté-
sébol eredd kar esetén a nevelési-oktatasi intézmeny nem felel.

Az egyes helyiségek, letesitmenyek berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit elvinni csak peda-
gogusi engedéllyel, atvételi elismervény ellenében lehet.

Az intézmény minden felszerelése mindnyajunké, mindenkinek kotelessége a rongalast meg-
akadalyozni. Ha az intézmény épuletében, batoraiban, felszerelésében gondatlansagbdl, szan-
dékosan vagy fegyelmezetlen viselkedés miatt kar keletkezik, a sziilok kotelesek a vonatkozd
jogszabalyok alapjan a kart megtériteni. Az intézmény valamennyi helyiségét csak rendeltetés-
szertien és pedagogus felligyelete mellett szabad hasznalni. A tanuld kotelessége, hogy meg-
Orizze, az el6irasoknak megfeleléen kezelje a rabizott, vagy az oktatas, nevelés soran hasznalt
eszkozoket. Kollektiv altalany kartéritési feleldsség nem éllapithaté meg ismeretlen karokozo
eseten.
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I11. Az iskola munkarendje

Napirend

Az intézmény éves munkarendjét a tantestllet, a sziil6i k6zosség és a didkonkormanyzat hata-
rozza meg az iskolavezetés javaslata alapjan. Az oktatas és a nevelés a tantargyfelosztassal
Osszhangban levé heti 6rarend alapjan torténik, pedagogus vezetésével, a kijelolt termekben.
Tanoran kivili foglalkozasok csak a kotelez6 tanitasi orak megtartasa utan szervezhetok.
A tanitasi 6rak idétartama 45 perc. A tanitasi 0rék latogatasara — elézetes bejelentés alapjan —
csak a tantestilet tagjai és az intézményben gyakorlatukat tolt6 hallgatok jogosultak. Minden
egyéb latogatésra az intézményvezeté adhat engedélyt. A tanitasi 6rdk megkezdésik utdn nem
zavarhatok, kivételt - indokolt esetben - az intézményvezet6 tehet. A munkarend az intézmény
minden feladatellatéasi helyére vonatkozik!

A tanuldk az iskoldban 07.00- 07.30 6ra kozott ugyeletben tartozkodhatnak.

07.30 — 08.00 6ra kozott az osztalytermekben tartozkodnak és felkésziilnek a munkara.

Minden tanulonak legkésébb 07.50-re meg kell érkeznie az iskolaba.
Az els6 sziinet 20 perces szunet, amikor a tanulok reggeliznek két csoportban. A valtocsoportok
J0 1d6 esetén, az udvaron feliigyelet mellett levegdznek. A becsengetés elott 5 perccel felvonul-

nak az osztalytermekbe.

12.45 — 14.30 6ra kozott a tanuldk a kijelolt pedagdgussal a beosztott rend szerint étkeznek
(ebédelnek).

14.30 oratél a délutani rendnek megfeleléen szervezédik a tanulok tevékenysége.

15.00 — 16.00 Tanulmanyi munka. Ebben az id6szakban a gyermekek — a tanulmanyi munka
megzavarasanak elkerulése miatt — a foglalkozasrol nem vihet6k haza!

18.00 orakor az tigyeletnek vége. Amennyiben van olyan tanuld, akiért nem jon a sziild vagy
hozzatartozd, ugy elso esetben az ligyeletes megvarja a sziil6t €s atadja a gyermeket. Ha nagyon
sokaig kell varni (18.00 déra utan) a pedagogus a gyermeket atkiséri a Fehér Holl6 Gyermek-
szallora.

Orakozi sziinetek

Sziinetekben az lgyeletes tanar rendelkezéseit be kell tartani. A tornateremben, a szaktanter-
mekben és a szertarakban csak az illetékes tanar jelenlétében tartozkodhatnak a tanuldk.

A folyosokon, Iépcs6hazban a diakok kertiljék a futkdrozast, larmézast és minden olyan jatékot,
amely veszélyezteti a testi épséget, vagy rongalast okozhat.
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A tanuldk hivatalos tigyeiket a titkarsagon, a pénztarban (a kiirt nyitvatartasi idében) vagy a
tanari szoba folyosojan, a sziinetben intézhetik. Mas esetekben tanaraikat a tanari szobabol ki-
hivathatjak, de oda be nem mehetnek.

A napi munkarendet az 6rarend és a csengetési rend hatarozza meg.
A csengetési rend az 1. szamu mellékletben szerepel.

Felmentés az iskolai elfoglaltsag alol, kikérd

Béarmely tandran kiviili tevékenység csak ugy folytathatod, ha nem iitkozik a kotelezd iskolai
elfoglaltsagokkal (tanitasi ora, Unnepseg, iskolan Kivil szervezett program, stb.), és nem aka-
dalyozza az iskolai munkat, a tanulméanyi feladatok elvegzését. Iskolai elfoglaltsag aldl felmen-
tést — sziil6 kérésére vagy kikérore — az osztalyfonok adhat. A kikérét a kérdéses id6pont el6tt
legalabb két tanitasi nappal elébb kell bemutatni. Rendszeres felmentés ill. kikérés esetén az
osztalyfénok javaslata alapjan az intézményvezet6 engedélye sziikséges.

Ugyelet

Tanitds nélkuli munkanapon az intezményben, igény szerint, tgyeletet biztositunk.

Az iskola a tanitasi szuinetekben, a hivatalos gyek intézésére kilon tgyeleti rend szerint tart
nyitva. Az lgyeleti rendet a tankerilet igazgatdja hatarozza meg, és azt az igazgato, a szlinet
megkezdése elétt, a helyben szokasos médon (honlap, hirdetmény, KRETA) a sziilk, a tanulok
¢és nevelotestiilet tudomasara hozza.

Intézményben tartdzkodas rendje

Az intézmény szombaton, vasarnap és munkasziineti napokon zarva van (kivéve az athelyezett
munkanapok szombatjai). Ebben az idészakban csak az igazgatd engedélyével tartdzkodhatnak
az intézményben. A kdzoktatasi intézménnyel alkalmazotti és tanul6i jogviszonyban nem allok
részére — vagyonbiztonsagi okok miatt — az intézmény latogatasa csak engedéllyel és legalabb
egy, intézményben dolgozo feln6tt feliigyelete mellett lehetséges.

Az iskola éplletében az iskolai dolgozdkon és a tanuldkon kivil csak a hivatalos tgyeit intézok
tartozkodhatnak (ebédbefizetés, szereldk, latogatok).

A havonként egy alkalommal rendezett DOK gytilésre, az évi egy alakalommal rendezett diak-
forumra és az elére bejelentett kozos iskolai didkprogramokra az iskola helyiséget biztosit.

A terem biztonsagaért, tisztantartasaért a mindenkori DOK segité tanar a felelds.

Az intézmény helyiségeinek hasznélata kozben a kornyezettudatos (tisztasag, takarékossag,
fenntarthatosag), felelds viselkedést varjuk el az azt haszndlo csoportoktol és vezetdiktol.
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IV. Altalanos miikédési szabalyok

Az intézményhasznalathoz kapcsolddd szabalyok

a székhelyen portaszolgalat miikodik: minden munkanap reggel 6.00 o6ratol, délutan 18.00
oraig
az intézmeny latogatoit a portds kiseri fel a titkarsagra, illetve a vezet6i irodaba.
Az intézménnyel nem jogviszonyban 1évé vendégeket a portan beregisztraljak: érke-
z€s/tavozas idOpontja, felkeresett személy.
a sziil6k/gondviseldk a tanév soran tobb (elére meghatarozott) alkalommal tartozkodhat-
nak az iskola épuletében (fogadoorak, sziiléi értekezletek, nyilt napok, tinnepségek, ren-
dezvények). Ezen alkalmak kivételével a sziil6k a portan varjak meg a pedagogust, egyez-
tetés, megbeszélés céljabal.
a tanulok az iskolaban, illetve az intézmény kiils6 terein csak felnétt feliigyelettel tartoz-
kodhatnak.
Az iskola tertiletén mindenki koteles ugy viselkedni, dolgozni és kérnyezetét kialakitani,
hogy senkinek ne tegyen ki élet- vagy balesetveszelynek, ne okozzon balesetet.
A balesetek elkertilése érdekében az épiletben szaladgalni, balesetveszélyes jatékokat
(ugrokotelezeés, gordeszkazas, rollerezeés sth.) jatszani, az udvaron a keritésre, fara és a
sporteszk6zokre maszni tilos.
Az iskola udvaran kavicsokat, koveket dobalni, az ablakokon, a 1épcséhazban barmit
kidobni tilos.
Elektromos eszk6zoket a tanuldk csak pedagdgus vagy mas iskolai alkalmazott engedé-
lyével és felligyeletével hasznalhatnak.
A balesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérhetd pedagoégusnak.
az intézmeényben, a tanitasi id6 befejezése utan, a Gat utcai iskolaépuletbe jaré gyermekek
szllei a portan, a Thaly Kalman utcai iskolaéplletbe jar6 gyermekek sziilei az osztalyter-
mek el6tt varjak gyermekeiket
az elsd osztalyos tanulok sziilei a tanévkezdéstdl két héten at kisérhetik fel gyermekeiket
az osztalyterem elé.

A tanulok altal behozott targyakra, értékekre, ételekre vonatkozo szabalyok

Az iskola terlletére csak az oktatast szolgal6 eszkézoket szabad behozni. Minden mas targy,
jaték behozatala kiilon osztalyfénoki engedéllyel torténhet.

A tantermekben elhelyezett elektromos készllékeket a tanuldk 6nalldéan nem kapcsolhatjak be,
nem mikddtethetik.

Ertékeinek védelmérdl mindenkinek sajat maganak kell gondoskodnia (pl. nagyobb pénzosz-
szeg vagy személyes vagyontargy: lakaskulcs, igazolvany, pénztarca vagy elektronikai beren-
dezések: kikapcsolt allapotban mobiltelefon, pendrive stb.). Az értéktargyak Srzéséért és eltii-
néséért az iskola nem vallal feleldsséget.

A tanulé nem tarthat maganal a Hazirend 6. mellékletében meghatarozott eszkozt.
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Intézménylnk nem kéri és nem varja el a tanuloktol a mobiltelefon hasznalatat sem a tanitasi
orédkon, sem a tanorak kozotti szunetekben. Amennyiben a tanulé magéval hozza az iskoléba a
mobiltelefonjat, koteles a tanitasi orak alatt kikapcsolva, az osztaly értékmegdrz6jében tartani:

7,50 orétél 14,30 o6raig,

az 6rakozi szlinetek tartamara,
napkoziben és a

délutani foglalkozasok ideje alatt is.

0 O O O

Az iskola elsOdleges feladata az oktatas, és a diakok tanuldshoz vald joganak biztositasa.
A telefon csorgése zavarhatja a tanitasi 6ra anyaganak elsajatitasat, ezért a behozott mobiltele-
font kikapcsolt allapotban, reggel (a fels6 tagozatban) az osztalyteremben elhelyezett, zarhatod
értékmegodrzoben kell elhelyeznie, melyet a pedagdgus kulccsal lezar. Az elhelyezett eszkz0k,
értékek (pl. pénz) a gyermek tdvozasa esetén szdmara atadandok.

Az értékmeg0rzo kulcsat a Gat u. épiilet tanari szobdjaban €s a vezetdi irodaban Orzik.

Mivel a mobiltelefon nem taneszkoz, és az iskola nem vérja el az elhozatalat, igy semmiféle
feleldsséget nem vallal a megdérzésre nem leadott mobiltelefonnal kapcsolatban, rongéalodas,
elvesztés és lopas esetében sem.

Ha arra utal6 informacioé merul fel, hogy a tanul6 a nevelési-oktatasi intézmény terile-
tén tiltott targyat vagy hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkul tart birtokéban, akkor
a szabalyok betartasata pedagogus jogosult ellendrizni, azzal, hogy elsésorban felszolitja a ta-
nul6t a targy atadasara, amennyiben felszolitas ellenére a targyat nem adja at, felszélitja a ta-
nuldt annak igazolasara, hogy a tiltott vagy hasznélataban korlatozott targy nincs a birtokaban.
Ha a tanuld a tiltott tArgyat vagy a hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkul birtokaban
tartja a tanitas vagy a kollégiumi foglalkozas id6tartama alatt, azt a tanul6tol a pedagdgus atve-
szi. Az eszkozt az osztalyfonok csak a sziildvel egyeztetve adja vissza a sziilonek, vagy az altala
megbizott nagykoru személynek.

Ha az iskola vezetdsége ugy itéli meg, hogy a kialakult helyzet megoldaséra a rendorség
segitségét sziikséges igénybe venni, az igazgatd vagy az 6t helyettesit személy értesiti a rend-
Orséget.

A birtokléasra és hasznalatra vonatkoz6 engedélyezést az igazgatd vagy a pedagogus
végzi a tanulmanyi rendszerben, azzal, hogy rogziti
a) a birtoklas és a hasznalat céljat,
b) az engedély érvényességének idStartamat (tanora, foglalkozas, tanitasi év), tovabba
c) a birtokolhato targyat.

Az intézmény terilletén — személyiségi jogok miatt az iskolai Unnepségek kivételével — kep,
hang, video felvétel csak intézményvezetd engedélyével készithetd.

Az intézmény fokozottan tigyel az egészséges taplalkozasra. Nem tdmogatjuk a cukros tiditok,
kilonosen a cola-felék fogyasztasat az intézmény teriletén, rendezvényeinken.
Az energiaitalok intézménybe val6 behozatala, fogyasztasa kiskortak szamara tilos!

Kilénosen fontos tanuldink és munkatarsaink testi épségének védelme, melyet jogszabaly is
el6ir. Emiatt az 6rjong6, verekedé tanulok esetében, amikor az 6n- és/vagy kdzveszélyessé va-
lik, a munkatarsak altal, sajat és a rajuk bizott gyermekek testi épseégének védelme érdekében
mentd kihivasa engedélyezett és javasolt.
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Elvart tanuldi magatartas és a koznevelesi intézménnyel jogviszonyban allo
tanulo részérdl elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények
megeldzésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei és az alkalmazando
intezkedesek

Tanuldink az intézményben és intézményi szervezésben torténé programokon a fel-
tigyeletet biztosito / kiséré pedagdgusok €s pedagogiai munkat segitd felndttek utasitasait ko-
telesek betartani. Magatartasukban elvarhatd, hogy az az altalanos tarsadalmi elvarasoknak
megfeleld, a kdrnyezetb6l nem kirivo, az adott kozdsseg mordlis ertékeit nem sértd legyen.
Lehet6leg rendszeres fegyelmezés nélkil, belatasos alapon, a tarsadalmi egyuttélés szabalyait,
normait betartva viselkedjenek az iskolaban, vagy vegyenek részt a rendezvényeken.

A magatartasi szabalyok megszegése szankciokkal jar. Ezek, sulyossagi sorrendben:
e enyhe szabalyszegés > szdbeli figyelmeztetés (a szabalyszegést észlelé dolgozo)
e irasbeli figyelmeztetés, rovo kdzepes sulyu fegyelemsértésért (osztalyfénok) - Krétaban rog-
zitett
e irasbeli figyelmeztetés, rovo sulyosabb, vagy tobbszor (minimum 3x) ismétlédd enyhébb fegye-
lemsértésért (igazgatd) - Krétaban rogzitett

A figyelmeztetések / rovok szdma az adott félév magatartas/szorgalom jegyeiben realizalddik
(,,valtozd” vagy ,,rossz” mindsites).

Az intézményiinkkel jogviszonyban allo tanuld részérdl elkdvetett, buntetésjogi vagy
fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozo, pedagégus vagy mas alkalmazott ellen iranyul6é ko-
z0sségellenes vagy azzal fenyegeté cselekmények megel6zése fontos feladatunk. Ehhez az
osztalyfénokoknek ismerniiik kell az osztalykdzosségbe jaro tanuldk pedagdgiai-pszicholdgiai
jellemzéit, csaladi hatteriiket. Ebbe a megismerési folyamatba szlikség esetén az iskolapszicho-
I6gus is bevonhato. Célunk els6 sorban a prevencid, a potencialisan veszélyt jelent6 tanulok
kisziirése, id6ben torténé megsegitése. Amennyiben valamely cselekmény mégis bekdvetkezik,
az elkovet6 felelosségre vonasa elkerilhetetlen, melynek formaja az elkdvetett cselekmény su-
lyossagatol fiigg. Az esetet az igazgato altal kijelolt, 3 tagbol all6 bizottsag vizsgalja Ki
(koziiliik egy f6 a bizottsag vezetdje, melyet a bizottsdg tagjai egymas kozil valasztanak ki),
melynek a hatérideje 15 munkanap. A kivizsgalas lezarasa utan, annak eredményétél fiiggben
a bizottsag javaslata az alabbiak szerint alakulhat:

o Nem tortént meg a vizsgalt fegyelemsértés, a szankci6 elmarad

Ha a fegyelemsértés megtortént: )
e Szdbbeli figyelmeztetés, melynek ténye régzitésre keriil a KRETA-ban,
o Irasbeli (osztalyfonoki) figyelmeztetés, melynek ténye rogzitésre keriil a KRETA-ban,
e Irasbeli (igazgatoi) figyelmeztetés, melynek ténye rogzitésre keriil a KRETA-ban,
e Fegyelmi vizsgélat indokolt, mely figyelembe veszi e kivizsgalas soran felmerilt adatokat, té-
nyeket is.
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A tanulok véleménynyilvanitadsanak, a sziilok és tanuldk rendszeres tajékoztata-
sanak rendje és forméaja

A tanulokat az iskolavezetOség az iskola egészének az életérdl, az iskolai munkatervrol, az ak-
tudlis tudnivalokrél az iskola épuletének kozosségi terein illetve a folyosokon elhelyezett hir-
detétablakon, DOK forumokon és az osztalyféndkokon keresztiil folyamatosan tdjékoztatja.

A tanulot és a tanulok sziileit a tanulo fejlodésérdl, egyéni haladasarol az 6vodaban a neveldk
szOban és tajekoztatd fuzetben, az iskoldban sz6ban és az elektronikus napl6 segitségével iras-
ban tajékoztatjak. Sziikség esetén az elektronikus levelezés letGségét is igénybe veszik a tajé-
koztatas miel6bbi megvaldsulasahoz.

Amennyiben a tanul6 vagy gondviseldje szamara nem hozzaférhet6 az elektronikus naplé, (1gy
a tanul6 eredményeit — kérésre — havonta egy alkalommal nyomtatva is megkaphatja a kérel-
mez0o.

A tanulok a jogszabalyokban, valamint az iskola bels6 szabalyzataiban biztositott jogaik érve-
nyesitése érdekében — szOban vagy irasban, kozvetleniil, vagy valasztott képviseldik utjan — az
intézmény vezetdjéhez, az osztalyfonokiikhoz, az intézmény neveldihez, a didkdnkormanyzat-
hoz vagy a sziil6k képvisel6ihez fordulhatnak. A tanulok kérdéseiket, véleményuket, javaslata-
ikat szoban vagy irasban, egyénileg vagy valasztott képvisel6ik utjan kdzolhetik az intézmény
vezetbjével, nevelbtestiilettel, vagy a sziil6i k6z6sség képviselbivel. Javaslataikra tizen6t napon
belll érdemi valaszt kell kapniuk.

A sziiléket az iskola egészének életérdl, az aktualis munkatervrél, az aktualis feladatokrol az
intézmény vezetdje a sziildi értekezleteken tajékoztatja. Késobbi informaciokrol a hirdetdtab-
lakrdl, honlaprol, intézményi Facebook-oldalrél kaphatnak tajékoztatast.

A sziil6k és a tanulok sajat jogaik érvényesitése érdekében szdban vagy irasban, kdzvetlenl
vagy valasztott képvisel6ik utjan az intézményvezetéshez, az adott iigyben érintett gyermek
osztalyfonokeéhez, az intézmény neveldihez, a didkonkormanyzathoz vagy a sziil6i kozosséghez
fordulhatnak.
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Helyiség és terulethasznalat rend

Osztalyterem hasznalata

Reggel az osztalyokba csak az ligyeletes tanar, vagy osztalyfonok engedheti be a gyerekeket.
Sziinetekben az osztalyra feliigyel6 tanar felelds a rendért és tisztasagért. Délutdn a napkozi
vezetd tanar feliigyelete mellett tartozkodhatnak az osztalyteremben a tanulok. Sziil6 csak el6-
zetes megbeszélés utén, osztalyfonoki engedéllyel, mehet be az osztalyterembe.

Tornaterem és 61t6z6 hasznalata
A tornaterem hasznalata utcai cipdben tilos! Etelt, italt az 61t6z6kben €s a tornateremben fo-
gyasztani tilos! A tornaterem sajatos rendje a 4. szama mellékletben szerepel.

Ebédl6 hasznalata

A tanuldk csak a csoportjukkal étkezhetnek az ebédldhasznalati rend szerint. A tanulokra a
csoporthoz beosztott pedagogus feliigyel étkezés kozben. Ha egy tanulé nem csoporttal, hanem
egyediil ebédel, részére felnott feliigyeletet kell biztositani.

A tanulok étkezés utan rendet és tisztasagot hagynak asztaluknal, hogy a kdvetkez6 csoport is
kulturalt korilmények kdzott étkezhessen.

Az udvar hasznélata

Az udvar csak felnétt feliigyelete mellett hasznalhatd. Az udvarra érkezés és az udvarrdl tavo-
z4as csoportosan, tanar felugyeletével torténik. Az udvar tisztasadgara és az ott talalhatd eszko-
206k, ndvények, viragagyasok épségére mindenkinek kotelez6 vigyazni és az allagmegovast biz-
tositani.

Szaktantermek hasznalata
A szaktanterembe belépni csak a szaktanar jelenlétében szabad. A szamitdgépterem sajatos
rendje 3. szamu mellékletben szerepel.

Az iskolai kdnyvtar
Az iskolai konyvtar minden tanuld rendelkezésére all. A konyvtar kdlcsdnzeési és nyitvatartasi
rendje a 2. szamu mellékletben szerepel.

Tanitasi id6 alatt a diakok az iskola épuletét csak tanari engedéllyel hagyhatjak el, mivel a ta-
nuldkért a beérkezéstdl az épiilet elhagyasaig az intézmény pedagogusai felelnek. Egyéb eset-
ben az iskolabol a kotelez6 benntartdozkodasi id6 alatt kilépni tilos, és sulyos fegyelmi vétseg-
nek szamit. A kotelez6 benntartézkodasi idé a tanulé munkaideje, melyet az 6rarend szabalyoz.
Ha a tanulénak a tanitasi id6 befejezése el6tt kell tavoznia az iskolabol (orvoshoz, sziileihez,
stb.) akkor azt a gondviseld elézetesen, irdsban (iizené fiizet, KRETA) jelzi az osztalyfondk /
intézményvezetd felé.
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V. A tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos eljarasok rendje

Mulasztasok igazolésa, tavolmaradasi-, tdvozasi engedelyek

Ha a tanul¢ a kotelezo foglalkozasrol tavol marad, akkor mulasztasat igazolnia kell.
Csaladi vagy hivatalos tdvolmaradasi engedélyt 6t napra az osztalyfénok, 6t napnal hosszabb
tavolmaradas esetén az intézményvezeté adhat.

Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek, a tanuld beteg, gondoskodik a tobbi gyermektol,
tanulotol valo elkiilonitésérdl, és kiskoru gyermek, tanul6 esetén a lehetd legrovidebb idon beliil
értesiti a gyermek, a tanuld szileit. Ha a nevelési-oktatasi intézmeény kérésére a gyermek, tanuld
betegség gyantija miatt orvosi vizsgalaton vesz részt, a sziild vagy a tanul6 kérésére ennek meg-
torténtét, valamint azt, hogy a gyermek, tanul6 a nevelési-oktatasi intézményt latogathatja, az
orvos igazolja.

A mulasztas igazolasanak elfogadasara az osztalyfénok jogosult.

A mulasztas igazolhatd, ha:
e atanuld - a sziil6 irasbeli kérelmére - elézetes engedélyt kapott a tavolmaradasra
e atanulo beteg volt és azt orvosi / sziil6i igazolassal igazolta,
» atanuld hatdsagi intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.

Az igazolast a tanulok az osztalyfonokiiknek adjak le, legkés6bb a mulasztast koveté masodik
napon. A haziorvos vagy hazi gyermekorvos az orvosi igazolast nem hiteles elektronikus for-
maban is tovabbithatja a sziil6 vagy a tanul6 részére. Kétség esetén a nevelési-oktatasi intéz-
mény felhivja a sziilét vagy a tanul6t a hiteles igazolas bemutatésara.

A tavolmaradast koveté harmadik napon belll nem igazolt mulasztést, igazolatlan mulasztas-
nak kell tekinteni.

A tanoréardl valo késésre és hianyzasra is a fentiek érvényesek.

A sziil6 indokolt esetben egy tanévben Osszesen tiz alkalmat igazolhat, melybdl egybefiiggden
maximum harom nap lehet. Hosszabb hianyzast (harom napnal tébb) csak orvos dokumental-
hat.

Ha a tanul6 az igazolt és nem igazolt mulasztasaival a szorgalmi idészak soran elérte vagy
meghaladta a jogszabalyban meghatarozott (250) tanitasi Orat- és ebbdl igazolatlan mulaszta-
saival a 20 érat, valamint az iskola eleget tett a 20/2012. (V1. 31.) EMMI rendelet 51.8 (3)
bekezdésben meghatarozott értesitési kotelezettsegének, a tanuld az évfolyamot megismeétli.
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Késés

A kesés az Orai becsengetés utani beérkezést jelenti.

A késon érkez6 tanuldt késonek, a késés idotartamanak megjel6lésével irja be a tanar a Kréta
elektronikus naploba. A napi késések Osszeadodnak. Az igy Osszeadott id6b6l 45 perc kése-
delmi id6 esetén irhatd be egy igazolatlan ora. A késésekrdl a sziilot tajékoztatja az osztalyfo-
nok, illetve tajékozodhat az elektronikus naplon keresztil is. A késés igazolasara az osztalyfo-
nok jogosult.

Az 6vodaban késésnek szamit a 9:00 ora utani beérkezés, ugyanis ez a fejlesztd foglalkozéasok
megzavarasahoz vezethet.

Egyéni munkarend

A sziil6, gondvisel6 kezdeményezheti a 16 év alatti iskolas gyermek szdméra az egyéni mun-
karend lehet6ségét. A sziilé az Oktatasi Hivatal honlapjan Kitoltott, majd kinyomtatott forma-
nyomtatvanyon inditja el kérelmét, melyet indokolva, a Pedagogia Szakszolgalatok Szakért6i
Bizottsagainak véleményét csatolva, postan kild el az Oktatasi Hivatalnak.

SNI-s gyermek esetén az egyéni munkarendii tanul6 felkészitésének feltételeirdl az iskola gon-
doskodik. A tanulo félévkor és tanév végén legalabb harom f6s bizottsag elétt osztalyozovizsgat
tesz. Osztalyozovizsgat minden tantargybol koteles tenni a tanulo.

A tanulo fegyelmi feleldssége

Ha a tanul6 a hazirendet megszegi, fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben ré-
szesitheto.

Fegyelmezd intézkedés:
e szObeli figyelmeztetés,

e irasbeli figyelmeztetés:
»  Szaktanari/osztalyfénoki figyelmeztetés (2 db)

e irasbeli intés:

o osztalyfondki intd (1 db)
osztalyfénoki rovo (1 db)
igazgatoi intd
fegyelmi targyalés

O O O

A tanulo kizarasa tanoran- és/vagy iskolan kivili programokbdl:

Ha a tanuld a Hazirend eldirasait sorozatosan (egymas utan legaldbb haromszor) megszegi,
(kiilonosen, ha a feliigyeletével megbizott felnéttek utasitasait, kéréseit nem teljesiti) az 0Sz-
talyfonok vagy a tantestiilet javaslatara, az intézményvezet6 engedelyével tandran- vagy isko-
lan kivili programokbdl — maximum 1 hénapra — Kizarhatd. A kizaras ideje alatt a tanul6 fel-
tigyeletérdl az intézmény gondoskodik.
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Fegyelmi biintetés:
e Megrovas,
e szigorl megrovas,
e meghatéarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,
o athelyezés mésik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,
e eltiltds az adott iskolaban a tanév folytatasatol,
e  Kizérés az iskolabol.

A fegyelmez6 intézkedést altalaban a szaktanar vagy az osztalyfonok, fegyelmi blintetést az
intézményvezetd és/vagy a tantestiilet hoz a fegyelmi eljaréas soran.

A tanulo6 anyagi felelossége

Tettenérés esetén a tanuld az okozott karért anyagi feleldsséggel tartozik.

Gondatlan karokozas esetén a tanuld felel6ssége korlatozott, mig szandékos esetben a teljes
kart koteles megtériteni. A kartérités mértékérol a tantestilet dont, vizsgalat alapjan. A vizsgalat
tény€rdl és a dontésrol a tanulot s sziileit értesiteni kell, és fel kell szdlitani a kar megtéritésére.

A tanul6 munkajanak értékelése, gondviseldk értesitése, KRETA-hozzaférés

A didkok munkdjanak legfontosabb mérdeszkoze az osztalyozasi rendszer.

A félévi osztalyzas az elsd félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat tiikkrozi.
A félévi és az év végi érdemjegyeket a szaktanar (aki az osztalyozo értekezleten a tantestiilet
tagjaitol segitséget kérhet) hatarozza meg.

A témazard dolgozatot a tanar egy héttel elére koteles bejelenteni. Egy napon legfeljebb kett6
tantargybol irathat6 témazaro6 dolgozat. A dolgozatok kijavitasi ideje legfeljebb hét tanitasi nap.

Tantargyanként havonta legalabb egy érdemjegy adasa kotelez6, Kivéve, ha a tanulé mulaszta-
sai miatt az adott hdnapban megtartott tanorak alacsony szama ezt nem teszi lehetové. Az ér-
demjegyek a Kréta elektronikus naploba keriilnek beirasra, melyet a sziilék és gondviselék ki-
osztott hozzaféréseik segitségével lathatnak. Azok a sziil6k, akik irdsban kérték, havonta egy
alkalommal az adminisztracios rendszerb6l nyomtatott értesitést kapnak.

A félévi és tanév végi tantargyi osztalyzatok kiszamitasa: az érdemjegyek szamtani ko-
zepe, 5 tized alatt lefelé, 5 tizedtdl felfelé kerekitve. A félévi €s év végi osztalyzatok lezardsanal,
illetve értékelésnél a tanuldk egyéni, 6nmagahoz képest nyujtott teljesitményét és a gyermek
érdekét is figyelembe kell venni.

Indokolt esetben az évkdzi érdemjegyek szamtani atlagatol eltérd érdemjegyet is meghatarozhat
a szaktanar, ezt azonban az osztalyozo értekezleten indokolnia sziikséges.

Kildnleges munkarend, digitalis oktatas esetén a szobeli, irasbeli feladatok megoldasat és a
beszdmoltatas rendjét a tantargyat tanitd vagy helyettesitést végz6 pedagdgus hatarozza meg.

Ha a tanul6 az els6 félév végéig a tanorak legalabb 30 %-at mulasztotta, osztalyozé vizsgat kell
tennie.
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Tanulmanyi jegyek

Az els6 évfolyamon félévkor és tanév veégeén, a masodik évfolyamon félévkor szdveges
mindsitéssel fejezziik ki, hogy a tanul6 kivaldan, jol vagy megfelelden teljesitett, illetve felzar-
koztatasra szorul. A masodik évfolyam év végén és a tovabbi évfolyamokon a tanuldk értéke-
lése — az 5 fokozatu skala alapjan — osztalyzassal torténik.

A témazarok osztalyzatait a KRETA elektronikus naploban ,, Témazaré” beallitassal je-
I61juk, a rendszer pedig piros érdemjeggyel rogziti. (200 %)
Az also tagozaton a tanulmanyi munka értékelésére, a tanulék motivalasara tanév kézben a
szoveges, illetve érdemjegyes értékelésen kivil egyeb értékelés is megengedett (pl. szines pon-
tok, mesenyomda, ,,jutalomtéglak™...stb). Kiemelked6é munkaért ,,Dicséretes” jegy is adhato.

5 jeles

3 kozepes

2 elégséges

1 elégtelen

Kiemelked6 teljesitmény, érdeklédése 6nalld ismeretszerzésben is meg-
nyilvanul. Aktiv, az ismereteket alkot6 mddon, szabatosan, attekinthetd
formaban képes kifejezni

A tanulé a tdrzsanyagot elsajatitotta, és segitség nélkil tudja alkalmazni.
Gondolatait széban és irasban egyarant képes kifejezni. Az érakra rendsze-
resen felkészul.

Kisebb hianyossagai vannak, de torekszik ismereteinek 6nallo kifejezésére.
Nem elég egyenletes az drakra valo felkészllése. Ismereteit kisebb tanari
segitséggel képes csak alkalmazni.

A tantervi minimumot teljesiti. Ismereteit csak rendszeres tanari segitség-
gel tudja alkalmazni.

Atanuld a térzsanyagot sem sajatitotta el, vagy segitséggel is nehezen tudja
alkalmazni. Elégtelen év végi osztalyzat esetén a tanul6 tovabb haladéasarol
a nevelOtestiilet dont.

19




Ferencvarosi Komplex Ovoda, Altalanos Iskola és EGYMI
Hazirend

Magatartas jegyek
Also tagozat

1.- 4. évfolyam

Példés (5) az a tanuld, aki a hazirendet betartja, pozitiv hatast gyakorol a k6zosségre. Neveld-
ivel tisztelettudo, tarsaival baratsagos, segitokész.

Jb (4) az a tanuld, aki torekszik a hazirend megtartasara, a kozosségi munkara 6sztonézheto.
Neveldivel tobbnyire tisztelettudo, tarsaival altalaban baratsagos, segitdkész, de erre
idonként figyelmeztetni kell.

Véltoz6 (3) az a tanulo, aki a hazirendet gyakran, megsérti kozosségi tevékenysége valtozd, a
felndttekkel szemben tiszteletlen és tarsai testi épségére nem  vigyaz.
Az iskolai szabalyok betartasara gyakran figyelmeztetni kell.

Rossz (2) az a tanuld, aki a hdzirendet rendszeresen és tudatosan megszegi, neveldkkel, a ko-
z6sséggel  szembenallast tanusit, az iskola targyi eszkozeit rongélja, k6z6ssegi mun-
kdtnem  végez, tObbszori intében és/vagy rovoban részesiilt.

Fels6 tagozat

5. — 8. évfolyam

Példas (5) az a tanul6, aki a hazirendet betartja, aktivan tevékenykedik a kozosségben.  Ne-
veldivel tisztelettudo, tarsaival baratsagos, segitdkész.

Jb (4) az a tanuld, aki a hazirend betartasara torekszik, a kozdsségi munkara 6szténozni kell.
Neveldivel tobbnyire tisztelettudo, tarsaival altaldban baratsagos, segitokész.

Valtozo (3) az a tanulo, aki gyakran akadalyozza a tanitas-tanulas folyamatat, a nevel6kkel
szemben is tiszteletlen. Figyelmeztetdben és/vagy osztalyfonoki intdben részesiilt.

Rossz (2) az a tanul6, aki tudatosan €és rendszeresen megszegi a hazirendet, a tanulék6zosség-
gel szembehelyezkedik, a kozosség fejlodését hatraltatja, kornyezetével szemben
durva, goromba, tarsai testi épségét veszélyezteti vagy megsérti, szandékosan kart
okoz az iskola targyi eszkozeiben, osztalyfénoki rovoban és/vagy igazgatoi intében,
rovoban részesilt.
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Szorgalmi jegyek
Iskolank célja, hogy tanuldink, adottsagaiknak megfelel6en, a legnagyobb képzettségre és tu-
dasra tegyenek szert. Ehhez elengedhetetlen a tanuldé megfeleld hozzaallasa. Képességeinek és
teljesitményeének viszonyait fejezi ki a szorgalom értékelése.

Also tagozat

1. — 4. évfolyam

Példas (5) az a tanuld, aki a kapott feladatokat képessegeihez mérten a legjobban elvégzi,
figyel az orén, aktivan részt vesz a foglalkozasokon.

Jo6 (4) az a tanuld, aki a tanitasi orékra felkészul, feladatait tébbnyire elvégzi, a tanérakon
altalaban aktiv.

Valtozo (3) az a tanulo, akinek teljesitménye nem egyenletes, érdeklddése és figyelme  in-
gadoz0, az orai feladatokat esetenként héritja, képességeinél gyengébb  ered-
ményt ér el.

Hanyag (2) az a tanuld, aki a tanulassal szemben k6zoényds, érdektelen, képességeihez mérten
gyenge tanulmanyi eredményt ér el, feladatait nem végzi el és/vagy igazolatlan
mulasztasai vannak.

Felso tagozat

5. — 8. évfolyam

Példas (5) az a tanulo, aki figyel az éran, aktivan részt vesz a foglalkozasokon, a kapott felada-
tokat képességeihez mérten legjobban latja el, taneszkbzeit pontosan magaval
hordja, melyeket véd az elhasznal6dastol.

J6 (4) az a tanuld, aki a tanitasi érakra felkészil, feladatait tébbnyire elvégzi, a tandrakon alta-
laban aktiv, felszerelése ritkan hianyos. Legfeljebb 1-2 igazolatlan 6raja van.

Véltozo (3) az a tanulo, akinek teljesitménye nem egyenletes, érdeklédése és figyelme inga-
dozd, taneszkdzei rendetlenek, gyakran otthon felejti, képességeinél gyengébb
eredményt produkal és/vagy igazolatlan mulasztasai vannak. Max. 10 igazolatlan
oOraja van.

Hanyag (2) az a tanulo, aki a tanulassal szemben érdeklédést nem mutat, k6zombas, érdektelen,
képesseégeihez mérten gyenge tanulmanyi eredményt ér el, taneszkozeit rendszere-
sen otthon hagyja, a tanulmanyi munkaba nem kapcsolddik be. 11-nél t6bb igazo-
latlan 6raja van.
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Ertesits, bizonyitvéany

Az Ertesit a tanul6 félévi teljesitményének mindsitését tartalmazza. Az iskola a Kréta elektro-
nikus rendszerbdl nyomtatja ki a félév lezarasat kovetden. A Munkaterv szerinti idopontban
ezzel a dokumentummal értesiti az iskola a sziilét, gondviselét a gyermek elsé féléves tanul-
manyi, magatartas €s szorgalom eredmény¢rol.

A bizonyitvany a tanuld egész éves teljesitményének mindsitéseit tartalmazza. A bizonyitvanyt
a tanulod az iinnepélyes tanévzardn kapja kézhez, €s az 0j tanév kezdetén, az elso tanitasi napon
adja vissza osztalyfonokének.

A tanulok a 2025/2026-o0s tanévtdl elsé osztalyatdl évenként, felmend rendszerben, az igazgato
digitalis alairasaval ellatott digitélis biztonsagi okméany forméjaban kerulnek kiallitasra, mely-
bél — a sziil6 kérésére — nyomtatott, hitelesitett diszpéldanyt kell kiallitania az intézménynek.

Jutalmazasok

Kiemelked6 tevékenységért az iskolank tanuloi, k6zosségei és csoportjai, jutalmazésokban ré-
szesulhetnek.

A végzett kiemelkedé munka éltaldban tanévenként keriil jutalmazasra. Kiemelkedd tanulma-
nyi munkajukert, versenyeredményeiért, példas magatartasukért és tarsaikért végzett kdzosségi
munkajukert dicseretben részesilhetnek. Kezdeményezheti szaktanér, osztalyfonok, napkozi
vezetd, intézményvezetd, neveldtestiilet, didkk6zosség.

Egyéni jutalmazédsok
A jutalmazasok formai:
e osztalyfondki dicséret: odaitélésérdl az osztalyfonok dont, adhato tobb dicséret alapjan,
vagy egyszeri munkaért
e szaktanari dicséret: odaitélését a szaktanar hatarozza meg. Adhat6 az adott tantargyban
elért versenyeredményekért, gytijtémunkaért, folyamatos kiemelked6 tanulmanyi mun-
kaert, szakkori munkaért
e igazgatdi dicséret: tanulmanyi kerlleti, févarosi, megyei, orszagos versenyen elért 1.,
[1., és Ill. helyezetteknek, valamint minden mas esetben, amikor a tanulé kiemelkedd
teljesitmény nyujt
e tantestiileti dicséret: a tantestiilet dontése alapjan a tanév végén adhato.

A dicséret a naploba és a tajékoztato flzetbe/ellenérz6 konyvbe, illetve a bizonyitvanyba is
bekerul.

A jutalmak formai:
e irasbeli dicséret
o konyvjutalom
o targyjutalom
o oklevél.

Osztalykdzosségek jutalmazasai

Kiemelkedd kdzosségi munkavégzésért, az éves DOK pontgytijtd verseny helyezésért adhat6
jutalmazasi formak:

e jutalom-kirandulas
o kulturalis hozzajarulas (szinhaz, mozi, kiallitas, muzeum)
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A téritési dijra, étkezésre vonatkozo szabalyok

Téritési dij ellenében igénybe vehetd ellatasok

A tanulo a nevelési-oktatasi intézményben igénybe vett étkezésért, a jogszabalyban meghata-
rozottak szerint, téritési dijat fizet.

A téritési dijak banki atutaldsanak idejét az intézmény honlapjan, a pénztar el6tt és a kiilsé
faliujsagon kiiréassal jeloljik. A befizetés csak teljes hétre lehetséges, kivétel az tinnepnap.

Az étkezés mindségével kapcsolatban a diakonkormanyzat a tanulok véleményét 6sszegytijtve,
azt az intézményvezetés felé tovabbitja. Az észrevételt az intézmény vezetdje tovabb kiildi a
gyermekétkeztetéssel megbizott Ferencvarosi Intézmény Uzemeltetési Kozpont igazgatdija szé-
mara.

Etkezés lemondéasa, visszaigénylése: a befizetett étkezést csak indokolt esetben lehet lemon-
dani, ha a tanul6 betegség vagy egyéb ok miatt nem jon iskoldba. Az els6 hianyzasi napon
reggel 9.00 6raig kell telefonon bejelenteni a lemondast, mely a bejelentést koveté naptol ér-
vényes.

Az igénybe nem vett, de el6re befizetett, szolgaltatasi dijat az iskola a kdvetkez6 honapra az
étkezési befizetésnél jovairja.

A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

e Aziskolai tankdnyvellatas keretében kell biztositani, hogy az iskolaban alkalmazott tan-
konyvek az egész tanitasi év soran az iskola tanuldi részére elérheték legyenek. Az is-
kolai tankonyvellatas legfontosabb feladatai: a tankdnyv beszerzése és a tanulokhoz tor-
ténd eljuttatasa.

e Az iskolai tankdnyvellatas megszervezése az iskola feladata. Az iskolai tankdnyvellatas
vagy annak egy része lebonyolithatd az iskolaban, illetve az iskolan kivil. Az iskolai
tankonyvellatas feladatait vagy annak egy részét ellathatja az iskola, illetve a tankdnyv-
forgalmazd. Az iskolai tankonyvellatas zavartalan megszervezéséért akkor is az iskola
felel, ha a feladatokat vagy azok egy részét a tankdnyvforgalmazonak adja at.

e Az iskolai tankonyvkdlcsonzés soran biztositani kell, hogy a kélcsonzést igénybe venni
kivano tanulok egyenlé eséllyel jussanak hozza a tankonyvekhez. Ha a tankdnyv kol-
csOnzése soran a konyv a szokasos hasznalatot meghaladd mértéken tal sériil, a tan-
kdnyvet a tanuld elveszti, megrongalja, a nagykoru tanulo, illetve a kiskord tanulé szi-
16je az okozott karért kartéritési felelosséggel tartozik. Az okozott kar mértéket az in-
tézményvezetd — a tankdnyvek beszerzesi arat figyelembe véve — hatarozatban allapitja
meg.

o Az iskola a tankonyvellatas feladatait olyan formaban végzi, hogy a Koényvtarellatd
Kiemelked6en K6zhaszni Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Konyvtarellatd) a tankony-
vek forgalmazasara vonatkozoan szerz6dést kot, €s az intézmény a tankonyveket a tan-
konyvfogalmazotol atveszi. Az iskola tankonyvellatassal kapcsolatos feladatainak vég-
rehajtasaért az intézményvezetd a felelds. Az intézményvezetd elkésziti a kovetkezd
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tanév tankonyvellatasanak rendjét, amelyben kijel6dli a tankonyv-értékesitésben kozre-
miikodé tankonyvfelel6st, aki részt vesz a tankonyvterjesztéssel kapcsolatos feladatok
ellatasaban. A feladatellatasban vald kozremiikdés nem munkakori feladat. Dijazasa a
Konyvtarellatoval kotott szerzodésbol kovetkezik.

e Az intézmény vezetdje minden év aprilis 20-aig koteles felmérni, hany tanulonak kell
vagy lehet biztositani a tankdnyvellatast az iskolai konyvtarbol, kényvtarszobabdl tor-
ténd tankonyvkolesonzés utjan, tovabba hanyan kivannak/szikséges Uj tankonyvet va-
sarolni.

e A tankonyvfelelOs elkésziti a tankdnyvrendelést. A tankdnyvrendelésnél az iskolaba be-
1ép6 1y osztalyok tanuldinak varhato, becsiilt [étszamat is figyelembe kell venni. A tan-
konyvrendelést oly modon kell elkésziteni, hogy a tankdnyvtamogatas, a tankdnyvkol-
csonzés az iskola minden tanulGja részére biztositsa a tankdnyvhoz vald hozzajutas le-
hetdségét.

e A tartds tankdnyvekbe pecsét és konyvtari raktarszam kerul, és év végén vissza kell
adni kényvtari allomanyba.

e A tankonyvrendelés végleges elkészitése eldtt az iskolanak lehetdvé kell tenni, hogy azt
a szlilok megismerjék.

e A tankonyvrendelés véglegesitése el6tt az intézménynek be kell szereznie a tankdnyv-
rendeléssel kapcsolatos fenntart6i egyetértd nyilatkozatot, amennyiben a valasztott tan-
konyvek az intézmény specialitasabol eredden, az engedélyezett specialis tankonyvek-
tol eltérd tankonyvek beszerzésére iranyulna.

A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozo vizsgara jelentkezés
maodja

A gyermek iskolai tanulmanyai alatt az alabbi vizsgakra van lehetdség:

- Javito vizsga: Ha egy tanuld legfeljebb harom tantargybdl elégtelen vagy
,Felzarkoztatasra szorul” mindsitést kap, az iskola a szorgalmi id0szak végén
(augusztus 15-31. kdzott) javito vizsgat szervez részére. A javito vizsgan a rész-
vétel nem kotelezd. A javitd vizsgén elért eredményt kell beszamitani a tanulo
tovabbi haladasanak engedélyezésébe. A javito vizsga a vizsgabizottsag hataro-
zataval zarul, melybdl egyértelmiien kideriil, hogy a vizsgazo sikeresen zarta-e
az évfolyamot vagy meg kell azt ismételnie. Javitdvizsgara bocsathat6 a tanuld
akkor is, ha az osztalyozo vizsgan sajat hibajabol nem jelent meg, arrdl elkésett,
vagy azon elégtelen osztalyzatot szerzett.

- osztalyozo vizsga: Ha egy tanulé az intézménnyel egyeni munkarend jogvi-
szonyban all, vagy mulasztasai elérik ill. meghaladjak a térvényben eldirt lehet-
séges 250 orat, €s a neveldtestiilet engedélyezi, vagy az elsé félév végéig mu-
lasztasai elerték a 250 tanorat vagy addig a tanorak legalabb 30 %-at mulasz-
totta, vagy engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kvetelmé-
nyének egy tanévben az eldirtnal rovidebb idd alatt tegyen eleget; osztalyozo
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vizsgat tehet. Osztalyozo6 vizsgat minden tantargybdl tennie kell a tanulonak,
hacsak részképesség-zavar, szakértéi vélemény alapjan az intézmény vezetdje
felmentést nem adott az adott tantargy értékelése alol a tanulénak.

- Osztalyozé vizsgat az iskola a tanévben barmikor, de jellemzden a szorgalmi
idGszak végén vagy augusztusban szervez. Osztalyozé vizsgat kezdeményezhet
az igazgato, osztalyfonok, sziild, csalddgondozo, illetve jogszabalyban rogzitet-
ten. Az osztalyozo vizsgan elért eredményt kell beszamitani a tanulé tovabbi
haladasanak engedélyezesébe. Az osztalyozé vizsga a vizsgabizottsag hataro-
zataval zarul, melybdl egyértelmiien kideriil, hogy a vizsga sikeres volt-e.
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V1. Az 6vodai csoportok hazirendje

Az dvodai felvétel és atvétel szabalyai

Ovodankba a gyermekek a sziilé kérésére, és az illetékes Pedagogia Szakszolgalatok Szakértdi
Bizottsagainak javaslata alapjan, a fenntartd dontésével keriilhetnek felvételre, atvételre.

A beiratkozas a sziilé és a gyermek személyes megjelenésével torténik. A személyes adatok
igazolasara a gyermek ¢és a sziil6k személyazonossagat igazold dokumentumokat be kell mu-
tatni.

Az a gyermek nyerhet felvételt a gyogypedagdgiai 6vodaba, aki rendelkezik a szakért6i és re-
habilitacios bizottsag szakvéleményével.

Az dvodaban a gyermekek csoportba valo beosztasarol a csoportot vezeté gyogypedagogusok
dontenek.

Az 6voda napirendje

Az 6voda hétfétol péntekig 7.00 —17-00 Ordig tart nyitva.

Nevelés nélkili napokon — sziil6i igény esetén - a gyermekeket 6sszevont ugyeleti csoportban
helyezziik el.

Az 6voda munkarendjeben, az altalanos iskola évkozi rendjéhez igazodik.

A gyermeket az 6vodabdl csak a sziil6 (gondvisel6), vagy az altala irdsban megbizott személy
viheti el. Véaratlan esetben a valtozast telefonon kell jelezni.

A gyermekeket érkezeskor a csoportszobaig kell kisérni, és a csoportban dolgozé felndttnek
atadni, ellenkezd esetben feleldsséget vallalni nem tudunk. Gyermek az 6vodaba egyediil nem
érkezhet, onnan nagykoru kisérd nélkiil nem tavozhat.

Napirend
Délelott

07.00.-08.00 gyiilekez6, szabad jaték

08.00.-08.45 szabad jaték / egyéni fejleszt6 foglalkozasok

08.45.-9.00  reggeli

09.00.-10.30 csoportos fejlesztd foglalkozasok

10.30.-11.45 egyéni fejlesztd foglalkozasok / levegdzés / jatéktevékenység

11.45.-12.00
12.00.-12.30
12.30.-12.45

Délutan

12.45.-14.15
14.15.-14.45
14.45.-15.15
15.15.-16.00
16.00.-18.00

tisztalkodas
ebéd
tisztalkodas

csendespihend

tisztalkodés, teremrendezés

uzsonna

szabad, vagy iranyitott jaték / levegdzés
szabad jaték (gyelet)
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Az 6voda védo — ovo elbirasai

Az 6vodaba beadott gyermekek egészsegéért es testi épségéert csak a sziilé megérkezéséig val-
lal az intézmény felelGsséget.

Megérkezése utan a sziil6 felelos gyermeke épségéért. A Munkavédelmi Szabdlyzat és a
Budapest Fovaros Kormanyhivatala Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szerve eldirasa
alapjan, valamint a kialakitott szokas-szabaly rendszer betartatasaért, a délutani érkezés
utan gyermekikkel egyutt, kérjik az 6voda epuiletét és az udvarat elhagyni. A pedagdgu-
sok és asszisztensek csak azoknak a gyermekeknek a testi épségéért vallalnak felelosséget,
akiknek aszilei nem tartézkodnak a gyermek kozelében. A csoportbdl és az udvarrol vald
tavozas utan a sziilo felel gyermeke biztonsagaért. A gyerekekre az 6vodai normarend-
szer, a szokasok, szabalyok a sziilok jelenlétében is érvényesek.

A gybgypedagogus a rabizott gyermekekkel minden nevelési év kezdetén, valamint Kirandula-
sok el6tt és egyéb sziikséges esetekben — a gyermekek életkoranak és értelmi képességeikhez
mérten megfelelden, — ismerteti az egészségiik és testi épségilik védelmére vonatkoz6 eldiraso-
kat, veszélyforrasokat és az elvarhaté magatartasformat. Ezek elsajatitasat folyamatosan is-
métli, gyakoroltatja a gyermekekkel. Amennyiben a gyermeket baleset éri, a vele foglalkozo
pedagogus kotelessége az elsdsegélynyujtas.

A sziil6k az 6voda helyiségeibe, sziil6i értekezletek, nyiltnap, rendezvények kivételével, egész-
ségugyi okok miatt, nem mehetnek be. A dohanyzas és szeszesital fogyasztasa az dvodaban
sziil6knek és az dvoda dolgozodinak tilos. Dohanyzas az dvoda 6t méteres korzetét elhagyva
megengedett.

A gyermekekkel kapcsolatos egészségvéedelmi szabalyok
Az dvodaban csak egészséges gyermek tartdézkodhat.

Napkozben jelentkez6 betegség esetén a gyogypedagogus értesiti a sziilét, akinek a legrévidebb
1d6n beliil a gyermeket el kell vinnie az 6vodabol.

Beteg, lazas, gyogyszert, laz- vagy kohogéscsillapitot szedd gyermek a sajat biztonsagos
gyogyulasa, és a tobbi gyermek egészségének megovasa érdekében az 6vodat nem latogathatja.
Betegség utan csak orvosi igazolassal johet gyermek az 6vodaba. Fert6z0 betegség esetén a
szlillének bejelentési kotelezettsége van. Az 6voda ezt kdvetden fertdtlenitd takaritast végez.

Ha a gyermeknek valamilyen kronikus betegsége van, a tiinetekrdl és a siirgds teendordl a szii-
16k tajékoztatast kell adjanak a gyogypedagogusoknak (pl. 1azgorcs, allergia, krupp, epilepszia).

Gyermeknek gyogyszer az ovodaban csak szakorvosi javaslatra, az orvos dltal elGirt szilkséges
idépontban és dozisban adhaté. Amennyiben ez szikséges, kérjiik az orvosi javaslat bemutata-
sat. Gyogyszert csak kérelemre, eredeti csomagolasban, névvel és adagolasi Gtmutatoval, az
egyéni adagolasi javaslattal elldtva vesziink at a sziil6tol.
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Etkezéssel kapcsolatos informaciok

Az 6vodaban a gyermekek részére napi haromszori étkezést biztositunk.
A gyermekek részére — orvosi javaslatra — specidalis (diétas) étrend is biztositott.

Ha a szervezett étkezés keretein belill az étel beszerzése nem megoldhato, a diétara szorulo
otthonaban készitett étel is beengedhetd az alabbi feltételekkel:

e aszilf az ételt jol zar6do, melegitésre alkalmas, tiszta edényben hozza az intézménybe
e adobozon szerepel a gyermek neve és a készités / behozatal id6pontja
e asziild a feltételeket tudomasul veszi, a feleldsséget vallalja, és errdl irdsban nyilatkozik

Az ovoda biztositja a hiitést igényld készétel 0 - 5 C kozotti hémérsékleten torténd tarolasat a
hiitészekrényben, valamint a talalas eldtti felmelegitést.

Az étkezés teritési dijanak 6sszegét a jogszabalyok allapitjak meg.

Hianyzéas esetén a kovetkezd napi étkezés lemondhatd mindennap 9.00 o6raig telefonon.
Az igy megmaradt napok a kovetkezd befizetéskor irhatok jova.

Be nem jelentett hidnyzas esetén, az ebédlemondas hidnyaban, a sziil6 a téritési dij visszafize-
tésére nem tarthat igényt.

Kapcsolattartas a sziilOkkel

A sziil6k joga, hogy gyermekiik fejlddésérdl, magaviseletérdl rendszeres és érdemi tdjékozta-
tast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjanak a gyogypedagogustél. Evente két alkalommal,
felévkor és a nevelési év végén, gyermekiik fejlédésérdl irasban is tajékoztatast kapnak az cso-
port vezetdjétol.

Gyermekilk neveléséhez segitséget kérhetnek az 6voda pszichologusatdl (amennyiben a feltétel
adott), akinek elérhetdségérdl a hirdetétablan tajékozodhatnak. Komolyabb probléma, konflik-
tus esetén felkereshetik az intézmény vezetdjét.

A sziil6k joga, hogy szervezett nyilt napokon kiviil is betekintsenek az 6vodaban folyo peda-
gbdgiai munkaba. Ezt elézetesen a gyogypedagogussal kell egyeztetni.

Hianyzasok

A mulasztast 3 napig igazoltnak tekintjiik, ha a sziil6 bejelentette az 6vodaban, hogy otthon
tartja gyermekét. Hosszabb hianyzast az dvodat vezetd gydgypedagdgus és az iskola intéz-
ményvezetd engedélyez.

A mulasztast igazoltnak tekintjiik: ha:

-a sziilo elézetesen bejelentette

- a gyermek beteg volt és azt a hdzirendben meghatarozottak szerint a sziild igazolja

- a gyermek valamilyen hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem volt évodaban.
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Amennyiben a gyermek betegség miatt maradt tavol, csak orvosi igazolassal johet ismét kdzos-
ségbe. Az igazoléast reggel az 6vodaban kell atadni.

A Koznevelési torvény értelmében ovodakotelezett gyermekek részére a délelotti foglalkoza-
sokon valo részvétel kotelezé (minimalisan 4 ora / nevelési nap).

Amennyiben az dvodakateles és tankoteles kort gyermek egy nevelési évben tiz napnal tébbet
mulaszt igazolatlanul, az intézmény vezetdje a mulasztasrol értesiti a gyermek tényleges lako-
helye szerint illetékes jegyzot és a gyermekjoléti szolgalatot.

Amennyiben a gyermekért nem jon senki az 6voda zarasaig (17.00), a pedagdgus telefonon
keresni a sziildt, majd ha ez nem vezetett eredményre, a gyermeket a gyermekjoléti szolgalathoz
Kiséri.

Kil6n szolgaltatasok szervezesének rendje

o A sziilok kéréseit figyelembe véve az dvoda vezetdje engedélyezi azokat a szolgaltatasokat,
melyek az 6voda alapfeladatat nem sértve pedagdgiai programunkban megfogalmazott célok,
feladatok megvaldsulésat segitik, és az 6voda adottsagai, koriilményei lehetdvé teszik.

e Az 6voda kuldn foglalkozasokat, kizarolag az aktiv nevelési id6n kiviil szervezhet, az vo-

davezetd altal nevelési év elején kialakitott rend alapjan.

o A sziil6 irasban jelentkezik a foglalkozast vezetd szakembernél, vallalva ezzel a kiilon szol-
géaltatas koltségeit. A kilon orat tartd szakember az dsszesitett listdt megkildi az évodaveze-

tonek.

o A foglalkozas vezetdje teljes felel6sséggel tartozik a gyermek testi épségéért €s biztonsaga-
ért. Gondoskodik tovabba a gyermekek atoltoztetésérdl, a gyermekek sziileinek térténd atada-
sarol.

A gyermekek Ovodai tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasi rendje

A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkoz6 rendelkezések: 20/2012
EMMI (VIII. 31.) 51.8 Amennyiben a gyermek 10 napnél tobbet igazolatlanul hianyzik, az
6voda vezetdje koteles értesiteni a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes jegy-
z0t €s a gyermekjoléti szolgalatot. Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen tdvolmarada-
sat sziveskedjenek bejelenteni, mivel az 6vodabdl hianyz6 gyermek mulasztasat igazolni
kell.

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:
» A sziil6 a tavolmaradast el6zetesen szdban, e-mailben, vagy telefonon bejelentette.

(Szobeli és telefonos bejelentés rendkiviili esetre vonatkozhat. Az elére nem lathato,
rendkiviili hidnyzas igazolasara szolgal. (pl.: varatlan csaladi ok, id6jarasi viszonyok,
sziil6 hirtelen lebetegedése). Ez maximum 10 nap lehet egy nevelési évre.

» Amennyiben a gyermek valamilyen oknal fogva tavol van az 6vodatdl, ugy a tavollét

fuggvényeben a Fliggelék 1-es nyomtatvanyat tolti ki a sziild, gondviseld. (1d. Figgelék
1.) A fuggelék 1-es nyomtatvanya elézetes kérelem az dvodavezetd felé a mar tervben
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[évo, tudott tavolmaradas engedélyezésére. (1-5 nap) Hosszabb tavollét esetén (pl. kil-
foldi vagy vidéki tartozkodas- 5 napon tali) a sziil6 irasban kérelmezi az intézményve-
zet6tol a gyermek dvodai jogviszonyanak fenntartasat, a hianyzas jovahagyasat. Erre az
ovodavezet irasban valaszol, hatarozatot hoz.

» Ha a gyermek sziil6je nyilatkozott, hogy az 6voda nyitvatartasi ideje alatt a nyari, 6szi,
tavaszi idészakban- az iskolai szlinetben- nem kér 6vodai elhelyezést.

» Ha gyermek sziil6je nem igényel a nevelés nélkiili munkanapon masik 6vodaban elhe-
lyezést. A gyermek beteg vagy mas okbdl nem tud évodaba jonni. A gyermek, betegség
utan csak orvosi igazolassal vehetd be. A gyogyulast kovetden az igazolast az 6vodaba
érkezeéskor a pedagogusnak at kell adni. Tetvesség esetén a gyermek az 6vodaba csak
akkor hozhato be, ha a serkéket maradéktalanul eltavolitottak otthon. Ez a tovabbi fer-
tozeés elkeriilése miatt sziikséges. Fert0z6 betegség esetén valamint az 6vodaban felme-
rilt betegség gyanuja (pl. kittés, 1égzési nehézség, rendszeres orrdugulas, kotéhartya
gyulladas, herpesz, hurutos kohogés, 14z) a jogszabalyoknak megfeleld orvosi igazolas-
sal vehetd be a gyermek. Az orvosi igazoldson minden esetben kérjiik feltlintetni a be-
tegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idtartamat. Amint a sziilé tudomadsara jut,
hogy gyermeke fert6z6 beteg, azt haladéktalanul be kell jelentenie.

» A gyermek hat6sagi intézkedes, vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott 6vodalato-
gatasi kotelezettséget tenni.

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan!

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt dvodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, tovabba, ha a tanulé igazolatlan mulasz-
tasa egy tanitasi evben eléri a tiz tanitasi orat vagy egyéb foglalkozast, az 6voda vezetdje, az
iskola igazgatdja - a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarél, valamint
a gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérdl szol6 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben
foglaltakkal 6sszhangban — értesiti Gvodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartdzkodasi
helye szerint illetékes gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és az igazo-
latlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az 6voda vezetdje a mulasztasrol
tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot.
Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és igazolatlan
mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda vezet6je haladéktalanul
értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot.
A szabalysértésekrodl, a szabalysértési eljarasrol €s a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl
sz016 2012. évi Il. térveny 247. 8§ c) pontja szerinti szabalysértési tényallds megvaldsulasahoz
szlikséges mulasztas mértéke az adott nevelési évben, tanitési évben gsszesen a) az Nkt. 8. §
(2) bekezdése alapjan 6vodai nevelésben részt vevo
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A gyermekekre vonatkozé 6vo — védo eléirasok., szabalyok

Az intézmény gondoskodik a rabizott gyermekek feliigyeletérdl, a nevelés egészséges és biz-
tonsagos feltételeinek megteremtésérdl, a gyermekbaleseteket eldidézd okok feltarasarol és
megsziintetésérél. A sziilok érkezéskor gyermekiiket minden esetben személyesen adjék &t a
veliik foglalkozo feln6ttnek (pedagogusnak, asszisztenseknek), és tdvozaskor is minden esetben
—udvaron is - ugyanilyen modon jelezzék tavozasi szandékukat. Csak igy tudunk feleldsséget
vallalni értik.

Ovodaba felvett 1j kisgyermek, ill. betegségbél visszaérkezd gyermek csak orvosi igazolassal
johet dvodaba. Nyari sziinet utan, vagy egyéb csaladi okok miatt 3 napon tuli hianyzas utan
ovodaba érkez6 gyerekek egészségi allapotarol a sziilok az adatlap kitoltésével kotelesek nyi-
latkozni.

Beteg, gyogyszert szedd, még ldbadozd gyermek 6vodéaba torténd bevétele a tobbi gyermek
egészségének megdrzése érdekében nem lehetséges.

Az Gvodaba gydgyszert behozni, azt pedagogusnak atadni, bent hagyni a gyermek gyogy-
kezeléseére tilos, legyen az orrcsepp, szemcsepp, vagy kendcs.

Az 6vodaban dolgozok gyogyszert nem adhatnak be a gyermekeknek, kivételt képez, ha na-
gyon indokolt esetben, kizardlag orvosi utasitassal a gyermek allandé gyogyszerszedésre

kényszeril. Ebben az esetben igazolassal az pedagdgusnak a gydgyszert atadva adja be a
gyogyszert.

Gyodgyszerkészitményeket vagy az egészségre karos egyéb eszkozoket, szereket az 61t6z6
szekrényekben vagy a gyermekek altal konnyen elérhet6 helyen hagyni TILOS!

Ha a gyermek az 6vodaban betegszik meg, a sziiloket azonnal értesitjlik. Ilyen esetben, a sajat
és a tobbi gyermek vedelme érdekében haladéktalanul el kell vinni a beteg gyermeket, és ezutan
orvosnak megmutatva csak orvosi engedéllyel johet ismét az dvodai kdzdsségbe. Hasmenéses
megbetegedés esetén a gyermek csak negativ székleteredménnyel johet az 6vodaba. Fert6zo
betegséget azonnal jelenteni kell az 6vodavezetonek. Testvérek esetén Ovodaba a testveér is csak
orvosi engedéllyel johet. Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktualis egészségve-
delmi rendelkezések alapjan — jar el.

Az 6vO- védo eloirasok, szabalyok betartasahoz kérjiik az alabbiakat:

Az dvodaba jarashoz, a jogviszonybdl szarmazd jogok és kotelezettségek gyakorlasahoz, telje-
sitésehez nem szikséges dolgok bevitelét korlatozzuk, ill. feltételekhez kotjik, amennyiben az,
az egészségre karos, balesetveszélyes. A bekovetkezett karokért nem tudunk feleldsséget val-

lalni. (25. § (3))

e A pedagodgussal torténd szobeli egyeztetés utan az 6vodaba be lehet hozni olyan tar-
gyat, (pl.: kisparna, ,,alvo jaték”, stb.), amelyhez a gyermek ragaszkodik, vagy az ott-
honra emlékezteti, ill. olyan jatékot, vagy konyvet, ami az aktualis témakdr feldolgo-
zasahoz hasznalhato,

e a gyermekek ékszerhasznalata (nyaklanc, karkotd, gylirli), balesetveszély okan nem
javasolt,

e dragabb ruhadarabok viselése nem javasolt,
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a gyermek ¢életkorahoz és az 6vodai nevelés szellemiségéhez nem illd targyakat, me-
lyek veszélyeztetik a gyerekek testi-lelki épségét (pl.: szurd, vagod, agresszivitést su-
gallo, fegyverszerl, ijeszto jatékszereket, targyakat, stb.) nem szabad behozni,
egészségre karos eszkozoket, szereket az 61t6z6 szekrényekben hagyni TILOS!

az atlagosndl értékesebb jatékok, targyak bevitelét a sziilok minden esetben, elézete-
sen szoban jelentsék a pedagogusnak, o a kerékparral érkezok kerékparjukat a tarolo-
ban, lehetdség szerint lakattal lezarva sziveskedjenek tartani.

Szabalyok megszegése esetén, a bekdvetkezett karért a nevelési - oktatasi intéz-
meny nem felel.

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az 6voda feladata. Az élel-
miszerekbdl vett ételmintat 48 6ran at vagyunk kotelesek megdrizni (ANTSZ), kivétel:
kirandulasok alkalméaval Kiegészité tizorai, az egész csoport szamara vitamin potlasara
szolgélé plusz gyimdlcs, zoldség. A HACCP eléirasainak betartasa miatt sem 6vo-
dai, sem otthonrol hozott ételt (édességet sem) nem szabad fogyasztani az 6voda
oltozéjében. Ez egyrészt a kulturalt étkezési szokasok alakitasaval ellentétes, masrészt
a tobbi gyermekkel szemben sem etikus.

A gyermekek sziiletésnapjara behozott tortarol, vasarolt siiteményrdl kérjiik a szamlat
is, hogy ismerjluk a vasarolt termék szarmazasi helyét és a vasarlas idejét. A hozott
ételfélébol is ételmintt tesziink el, az ANTSZ altal meghatarozott modon.

Egyediil gyerek az 6vodaba még a kaputol sem johet, és nem mehet haza.

Az épiiletbdl, udvarrdl csak a sziildvel — vagy az irasban megbizott személlyel — Iéphet
Ki, miutan tavozasi szandékukat az ovodapedagdgusnak jelezték, és azt 6 tudomasul
vette. Unnepek, csaladi rendezvények alkalméval az 6vond a gyermekért addig felel,
amig a szervezett rendezvényen a foglalkozast vezeti. A gyermek atvételét kovetden a
szilo felel gyermeke testi épségéért és biztonsagaért, felelds a hazirendben foglaltak
betartasaért. 14 év alatti iskolas testvér csak sziilo feliigyelete mellett tartdzkodhat in-
tézmeényunkben.

A gyermeket csak a gondviseld sziilo, illetve 14 év feletti csaladtag viheti el a szii-
16i meghatalmazasban foglalt felelosségvallalas alapjan.

Kérjiik a sziil6ket, hogy iradsban nyilatkozzanak, hogy a fentieken kiviil ki, és mikor
viheti el a gyermeket az 6vodabol. A nyilatkozat a néven, cimen, telefonszamon kivil
tartalmazza a személyigazolvany szamat is.
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A sziiloknek a nyitvatartasi idon beliil gondoskodnia kell gyermekiik hazavitelé-
rol, akadalyoztatas esetén kérjiik az ovodat értesiteni. Kérjiik, hogy a sziilé adja
meg egy olyan személy nevét és elérhetéségét, akit értesithetiink - ha elére nem lathato,
rendkiviili esemény miatt 6 nem elérhetd, - s gondoskodik a gyermek elvitelérdl.
Amennyiben a sziil6 nem gondoskodik gyermeke hazavitelérdl, a szakszolgalat segit-
ségét vessziik igénybe. (Fehérhollo u.)

A sziilék valasa esetén csak birdi itélet korlatozhatja a gyermek dvodabdl valé elvitelét
barmelyik sziil0 szamara. A sziilok egymas kozti vitas kérdését az 6vodapedagodgus €s
egyetlen munkatars sem koteles rendezni. Kizarolag hivatalos birosagi megkeresésre
adunk a gyermekrol és a csaladban tapasztaltakrol tajékoztatast. Az 6vodaban nevelt
gyermekekrol csak pedagdgus adhat felvilagositast!

Az 6voda nem lathatasi és kapcsolattartasi teriilet. Az 6voda udvarat a sziilok gyerme-
keikkel nem hasznalhatjak jatszotérként.

Kérjiik, hogy a sziil6 megérkezés utan gyermekét az 6vodapedagdgustol atvéve, ko-
szOnés utan sziveskedjenek elhagyni az dvoda épuletét és udvarat. Egyéb esetben a
pedagdgus szdmara attekinthetetlenné valik, hogy kire kell vigyaznia. A gyerekek vé-
delme és a balesetek elkeriilése végett a gyerekek a folyosén futas nélkil, koriltekin-
tden, masokra is figyelve kdzlekedjenek.

Zaro rendelkezések

A Hazirend minden évben felllvizsgalatra, igény szerint médositasra kerul.
A Hazirend jogszabalyi valtozas miatt is médosulhat.
A Hazirendet — nevelGtestiileti elfogadas utan — a fenntart6 ellenérzi.

Budapest, 2025. szeptember 01.

igazgato
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Mellékletek

1. szdmua melléklet

Csengetési rend

07.00 - 07.30 gyiilekez6 az Ugyeleti teremben
07.45 gytilekez6 az osztalytermekben
08.00 — 08.45 1. 6ra

08.45 - 09.05 szlinet

09.05 -09.50 2. 0ra

09.50 -10.00 szlinet

10.00 - 10.45 3. 0ra

10.45 -10.55 szlinet

10.55-11.40 4. 6ra

11.40-11.45 szlinet

11.45-12.30 5. 0ra

12.30-12.45 szlinet

12.45-13.30 6. Ora

13.30-13.45 szlinet

13.45-14.30 7. 0ra

Ebédeltetés mindenkor az 6rarend fiiggvényében 12.00 — 14.00 6ra kdzott.

14.00 — 14.45 Iranyitott szabadidds tevékenységek
Nem kotelezo tanorak
Szakkorok.
14.45 - 14.55 El6késziilés a napkdzis tanulasra.
14.55-15.50 Tanulas.(15.00-16.00 tanul6t elvinni nem szabad!)
15.50 - 16.00 Uzsonna.
16.00 — 18.00 Ugyelet
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2. szamu melléklet

Konyvtar- és klubterem hasznalat

1. Az iskolai kdnyvtar tagja lehet az iskola minden tanuldja.

2. A konyvtar szolgaltatasait minden tanuld ingyen veheti igénybe.

3. A tanul6 a nyitvatartasi idében egyénileg vagy neveldjiik iranyitasaval, vezetésével bovithe-
tik ismereteiket, szélesithetik miiveltségiiket.

4. A konyvtar tagjakent, a kézi kdonyvek kivételével, ki lehet kdlcsondzni a konyveket. Egy
alkalommal 4 db kényv viheté haza egy honapra.

5. Amennyiben a tanuldnak a kélcsonzési id6 meghosszabbitasara van sziiksége, Ggy azt jelez-
nie kell a kdnyvtarban.

6. A tanitasi év végén, illetve az iskolabol valo végleges tavozas el6tt a konyvtari tartozasokat
rendezni kell.

7. A kdnyvek tisztasagaért, allapotaért minden tanulo felel6séggel tartozik. Az elhagyott, meg-
rongalt konyveket pétolni kell.

8. A tanul6 Ugyeljenek a kdnyvtar berendezési targyainak tisztasigara, es Ovjék a raktarozasi
rendet.

9. A konyvtar a kiirt idGpontban tart nyitva, ebben az idében van lehet6ség a kolcsonzésre és
az olvasoterem hasznalatara.
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8.

3. szamu melléklet

Szamitastechnika teremrend

. A gépteremben csak tanari felugyelettel lehet tartdzkodni!

. A teremben futni tilos és balesetveszélyes!

. A teremben enni, inni tilos!

. A kébelekhez nyulni tilos és balesetveszélyes!

. Felallni, helylinket elhagyni csak engedéllyel szabad!

. Gépet bekapcsolni, kikapcsolni, Gjrainditani csak engedéllyel szabad!

. Csak azt a programot lehet hasznalni, amit a tanar enged!

Tilos:
- a szamitogépek hardver és szoftver beéllitasait mddositani, a telepitett operécios rend-

szer és mas alkalmazoi program miikodési paramétereit, jellemzdit megvaltoztatni,

- masok adatait és munkait elolvasni, letdrolni, modositani, és illetéktelentl adatokhoz

hozzaférni, valamint barmilyen mddon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert fel-
torni.

9.

Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell a szakta-

nart.
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4. szamu melléklet

A testnevelés es tomegsport orak, sportfoglalkozasok valamint a tornaterem
hasznalatanak rendje

1. Kotelezo felszerelés a sportfoglalkozason: tornacipd, tornanadrag, polo, melegito (iddjaras-
tol fiiggden).

2. Az 6rakon semmiféle ékszer nem viselhet6, rigogumizni tilos.

3. Az eseti felmentéseket (sziil6i, orvosi) irasban, a foglalkozas megkezdése el6tt kell atadni a
pedagdgusnak.

4. Az egy foglalkozasnal hosszabb id6tartamra sz616 felmentés (teljes, konnyitett, gyogytest-
nevelés, sériilés utan) csak szakorvosi javaslatra fogadhato el és a Kréta adminisztracios rend-
szerben rogziteni szuikséges.

5. A foglakozas befejezését kovetden a tanulok — tisztalkodas, atdltozés —a mosdokat és az
oltozoket tisztan kotelesek atadni a kdvetkezd csoportnak.

6. A kiilonboz6 foglalkozasokon a tornatermekben és a sportudvaron pedagogus feliigyelete
nélkal a tanulok nem tartézkodhatnak.
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5. szd&mu melléklet
Diakonkormanyzati képviselet (DOK)

o az iskola helyet és feliigyeletet biztosit a DOK szamara

o aDOK dént sajat mitkddésérdl, programokrol, anyagi javainak felhasznalasardl,
tisztségviselok megvalasztasarol

o aDOK tagja a 4.-8. osztalyosok koziil egy fé osztalyonként. Amennyiben fel-
adatat maradéktalanul nem teljesiti osztalyféndke vagy a DOK segit tanar vagy
osztélytarsai véleménye alapjan levalthatd

o aDOK tagok feladatai: tajékoztatas és képviselet az iskola programjaiban, a di-
akokat érint6 feladatokban

o DOK gytilés havonta egy alkalommal ill. rendkiviili esetben a falijsag kiirasa
szerint. A hallottakrol a kovetkez6 osztalyfonoki oran kell tajékoztatnia osztaly-
tarsait.

o didkférum aktudlisan (versenyek utan) valamennyi als6- és fels6 tagozatos ta-
nulo részvételével

o adiakképviseldk segitenek a kiillonbozo iskolai rendezvényeken, szervezésben,
lebonyolitasban: suli-buli, farsang, papirgyiijtés

o eves pontverseny figyelemmel kisérése. Jutalmazas: egy nap kiranduléasra

o aDOK javaslatot tesz ill. dont az egy tanitas nélkiili nap programjarél, melyet
a neveldtestiilettel egyeztet

o aDOK munkjat a DOK segité tandr segiti.
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6. szamu melléklet

A 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet melléklete

A kozbiztonsagra kilondsen veszélyes eszk6zok jegyzéke

a) * az olyan szuré- vagy vagoeszkdz, amelynek szarohosszlsaga vagy vagoéle a 8 cm-t
meghaladja, tovabba a sziréhosszsag vagy a vagoél méretétdl fiiggetlenil a dobdcsillag, a
rugoskeés és a szurd-, vagoeszkozt vagy testi sériilés okozasara alkalmas egyéb targyat kilovo

készilék (kulondsen: felajzott ij, szamszerij, francia kés, szigonypuska, parittya, cszli);

b) a jellegzetesen Utés céljara hasznalhato és az tités erejét, hatasat ndveld eszkoz (kiilondsen:
6lmosbot, boxer);

c) a lanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal dsszekapcsolt botok, nehezékek;

d) az olyan eszkoz, melybdl a szem és a nyalkahartydk, illetve a borfeliilet ingerlésével tdma-
dasra keptelen allapotot el6idéz6 anyag permetezhet6 ki (gazspray);

e) az olyan eszkoz, amely az utdnzés jellege és méretaranyos kivitelezése miatt megtévesz-
tésre alkalmas mdodon hasonlit a 16fegyverre (16fegyverutdnzat);

f) az olyan eszkoz, amely elektromos fesziltség utjan védekezésre képtelen allapot eldidézé-
sére alkalmas (elektromos sokkol0);

g) * az olyan eszkdz, amely a zéarszerkezetek illegalis kinyitasara vagy feltérésére szolgal
(kiilonosen: alkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven miikodé zarnyitd szerkezetek).
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7. szamU melléklet

Jarvanytigyi protokoll

Jelen allas szerint a Covid-19 jarvany masodik hullam kialakulasanak megakadalyozasa vagy késleltetése a cél. Ennek legha-
tékonyabb mddja a tiinetmentes hordozok, vagy tiinetes hordozdk felkutatasa és elkiilénitése.

Protokoll

Az iskolat csak egészséges gyerekek és felndttek latogathatjak. Barki akinek a virusfert6zésre jellemz§ tiinete van, annak
TILOS az iskolaban megjelenni. A kovetkez6kre érdemes figyelni: kohogés, kapard torokérzés, torokgyulladas, megfazas, laz,
iz- és szaglasromlasa, hasmenés.

Ha a felsorolt tiinetekbdl barki barmit észlel magan, MARADJON OTTHON!

Kérem, telefonon értesitse az osztalyfénokot vagy az iskolat. Hivja fel a haziorvost és legkésdbb masnap a haziorvos altal
megjeldlt laborban jelentkezzen PCR vizsgélatra.

EZEK BETARTASAT SZIGORUAN KERJUK, senki ne probalja meg elhallgatni ha panasza van.

=

Igazgatdi informacios hirdetmény kihelyezése a bejaratokhoz és az iskolai hirdetdre.

2. Az intézmény teriiletére csak tanuldnk és dolgozonk Iéphet be.

Idegenek (sziilok, megbizasi feladattal érkezok...) csak igazgatoi engedéllyel johetnek a bejarati fertdtlenitési pon-

ton beliilre.

A kézfertétlenités belépéskor mindenkinek kotelezo!

A kozosségi tereken (folyosok) a maszk hasznalata kotelezo!

Folyamatos és dokumentalt fertétlenitd takaritas naponta kétszer (ebédkor és a napkdzi végén) Interaktiv tabla

fertétlenitése kétnaponta.

Amikor lehetséges, napkdzben tobbszor is fertétlenitjiik a padokat és kilincseket.

Oktober 1-t6l minden belépének kotelezé a hdmérés, felnbttek esetében dokumentaltan.

Etkezés el6tt is kotelezo a kézfertétlenités! A hossza sorban allas az ebédldben megelézendé!

Az ebédlében maximum 4 osztaly tartozkodhat egyszerre, az étkezés meghatarozott rendben torténhet.

0. Kérjuk a gyakori és alapos kézmosast, papirkéztorl6 hasznalatat!

11. Fontos a személyes kontaktok kertilése (puszi, kézfogas, dlelés, k6zos evoeszkdz, pohar, flakon haszna-
lata). Lehet6ség szerint az udvaron is keriilni kell a csoportosulast!

12. Az osztalyok egy tantermet hasznélnak a nap folyaman, ha mas tanterembe mennek, tavozaskor fert6tlenités
szikséges!

13. Az osztalyteremben lehet6leg nagyobb tavolsagra (1,5 m) legyenek egymastdl a tanulok. Maszk viselése lehetsé-
ges, de nem kételezo.

14. Folyos6hasznalat: szlinetben csak WC-re mehetnek a gyerekek, keveredés megelzése: ha valaki a we-re megy a
ped. az ajtdban tgyel.

15. A testnevelési 6rdkat lehetdség szerint az udvaron tartjuk.

16. Tornaterem hasznélta esetén belépés el6tt kézfertétlenités. Az 61t6zés lehetéség szerint kisebb csoportokban
torténjen.

17. Csoportosulassal jaré rendezvények koziil csak a pedagégiai programban rogzitett, alapfeladathoz tartoz6 ész-
szejOvetelek tarthatok meg. Ezeken a rendezvényeken is fontos a jarvanyligyi protokoll betartasa: lehetdleg sza-
badtéren megtartva, 1,5 méteres védotavolsag betartasaval, ha csak zart téren tarthaté meg a rendezvény, maszk
hasznalata kotelezo.

18. A tanuldi hidnyzasok kezelése az intézmény megujitott Hazirendje alapjan torténik. Ha egy tanulé karantén vagy
koronavirus fert6zés vagy egyéb betegség miatt igazoltan mulaszt, lehet6sége van a leckéket elektronikus uton
megkapni. Ennek koordinal&sa az osztalyfonok feladata.

19. Esetleges beteg gyermek elkulénitése: Gat: orvosi szoba, Autista: szenzoros szoba,

Ovoda: hatsé egyéni fejleszto

20. AKkirdndulasok szervezését az egész intézményben felfiggesztjlk.

21. A sziil6 koteles az iskolat értesiteni, ha a gyermeknél koronavirus-gyanu vagy igazolt fertézés van.

22. Ha egy tanul6 kronikus betegségben szenved, annak hianyzasa sziildi kérésre indokolt, a betegségrol torténd orvosi
igazolas bemutatasa utan.

23. A sziil6 indokolt esetben (kronikus beteg gyermek, vagy csaladtag) az intézmény vezetdjénél kezdeményezheti, ha

gyermekét otthon kivanja tartani a jarvany miatt, am ekkor az intézményvezetével egyeztetett modon kell a tanulast

megszervezni.

A tanuld hidnyzésa ebben az esetben igazoltnak tekinthetd és az éves hidnyzashoz hozzaadodik.

ok w

HBoOoo~No

40




24,

25.
26.
27.
28.
29.
30.

Ferencvarosi Komplex Ovoda, Altalanos Iskola és EGYMI
Hazirend

A személyi higiéné alapvetd szabalyairol a gyermekek, tanulok részletes, az adott korosztalynak megfeleld szintl
tajékoztatast kapnak. A gyermekeknek tanitsak meg az tgynevezett kéhogési etikettet: papir zsebkend6 hasznélata
kohogéskor, tiisszentéskor, majd a hasznalt zsebkend szemetes kukaba dobasa és alapos kézmosas, esetleg kézfer-
totlenités.

Megfeleld védbeszkoz biztositasa a takaritok szamara. Kézfertétlenitd biztositisa az alkalmazottak szamara.
Gyakori és rendszeres szelloztetés, ha lehet akkor nyitott ablakok melletti tanitas

Etkezések (reggeli 2 turnusban, ebéd 2-3 turnusban) nyujtotté tétele.

Evoéeszkozok kiadasa a pedagogus altal torténjen, aki elétte fertétleniti a kezét.

Kulfoldrél érkez6 tanuld esetén 2 negativ teszttel johet iskolaba.

Amig nincs korlatozas elrendelve az iskolai sziirévizsgalatokat (pl. fogaszat, iskolaorvos, egészségiigyi alkalmas-
sagi vizsgalat) el kell végezni.

Amennyiben egy gyermeknél, pedagdgusnal, vagy egyéb dolgozonal fert6zés tiinetei észlelhetdk, haladéktalanul el kell 6t
kiiloniteni, egyuttal értesiteni kell az iskolaegészségiigyi orvost. Gyermek esetén a sziilé/gondviseld értesitésérdl is gondos-
kodni kell, akinek a figyelmét fel kell hivni arra, hogy feltétlenl keressék meg telefonon a gyermek héaziorvosat/hazi gyermek-
orvosat. Azt kdvetden az orvos utasitasainak alapjan jarjanak el.

A sziil6 a lehet6 leggyorsabban, lehetdleg 2 éran beliil vigye el beteg gyermekét.

A beteg gyermek felligyeletét ellaté személynek kesztyii és maszk hasznalata kitelezd.

A gyermek az iskolaba — hasonldan mas megbetegedésekhez — kizarolag orvosi igazolassal térhet vissza. Ha a
gyermek sziil6i igazolassal tér vissza az iskolaba, az igazolasnak tartalmaznia kell a kovetkez6 zaradékot:

» A gyermeknek nincsenek betegségtiinetei, az elmuilt 10 napban nem talalkozott kiilf61drél hazatért emberrel és 6
sem jart kiilf61don.”

Hatosagi karantén lejarta esetén a karantén igazolas mindsiil a hidnyzés igazolasanak.

Amennyiben kdzponti intézkedéssel megtorténik a digitalis oktatasi rendre torténé atallas, ugy a 2019-2020-as tan-
évben alkalmazott protokoll keriil bevezetésre. Mivel a gyermekek felligyeletét biztositani sziikséges, tigyeletre elsd
sorban gydgypedagogiai asszisztens és gyermekfeliigyel keriil beosztasra. A pedagdgusok szdmara az SZMSZ-ben
meghatarozottak szerint rendelheti el az igazgat6 a digitalis munkarendben végzendd lehetséges tevékenységeket és
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